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KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 30. januara 2020.

Na osnovu ¢lana 66. stav (2) Zakona o organizaciji organa
uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 35/05), ¢lana 39. st. (1) i (5) i ¢L. 47. i
119. tacka 5. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", br. 23/17, 33/17 i
30/19), ministrica za obrazovanje, nauku i mlade Kantona
Sarajevo donosi

PRAVILNIK
O IZMJENAMA 1 DOPUNAMA PRAVILNIKA O
VODENJU PEDAGOSKE DOKUMENTACLJE 1
EVIDENCIJE U OSNOVNOJ SKOLI

Clan 1.
(Dopuna ¢lana 7.)

U Pravilniku o vodenju pedagoske dokumentacije i
evidencije u osnovnoj Skoli ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo" broj 46/18), u ¢lanu 7. iza rijeci: "evidencije u $koli"
dodaju se rije¢i: "(u daljem tekstu: elektronski oblik)".

Clan 2.
(Ispravka ¢lana 8.)
U ¢lanu 8. u stavu (3) iza slova: "d)", briSu se veznik "i" i
slovo: "e)".

Clan 3.
(Izmjena ¢lana 10.)

(1) U ¢lanu 10. u stavu (2) tacka a) alineja 2) iza rijeci:
"/drugog akta" brisu se rije¢i: "obavijest o upisu u¢enika u
drugu $kolu/drugi akt,".

(2) Stav (4) mijenja se i glasi:

"(4) U mati¢nu knjigu upisuju se i podaci kandidata/ucenika
koji je polaganjem razrednog ispita uz pohadanje
obavezne instruktivne nastave zavrsio razred."

Clan 4.
(Izmjena ¢lana 11.)

(1) U ¢lanu 11. u stavu (1) tacka b) 1 st. (2) i (3) broj: "9."
zamjenjuje se brojem: "10.".

(2) U stavu (6) tacka a) rije¢: "pravilnika" zamjenjuje se
rije¢ju: "¢lana".

Clan 5.
(Izmjena ¢lana 12.)
U ¢lanu 12. u stavu (4) broj: "9." zamjenjuje se brojem:

"10.".

Clan 6.
(Izmjena ¢lana 15.)
U ¢lanu 15. u stavu (2) iza rije¢i: "broj sjednice," dodaje
se rije¢: "datum,".
Clan 7.
(Izmjena ¢lana 16.)
U ¢lanu 16. u stavu (2) iza rijeci: "broj," dodaje se rijec:
"datum,".
Clan 8.
(Izmjena i dopuna ¢lana 19.)
(1) Naziv ¢lana 19. mijenja se i glasi: "(Sadrzaj i opis
dnevnika rada individualne nastave za osnovnu muzicku i

baletsku Skolu)".

(2) U stavu (1) rije¢: "individulne" se zamjenjuje rije¢ju:
"individualne".

(3) U stavu (2) rije¢: "individulane" se zamjenjuje rijecju:
"individualne".

(4) U stavu (3) iza tacke i) dodaju se sljedece tacke:
j)  tabelarni pregled uspjeha ucenika u ucenju,
vladanju, izre¢enim odgojno-disciplinskim mjerama,
nastupima i takmicenjima u toku $kolske godine;

k) podaci o saradnji sa roditeljima (starateljima)
ucenika;

1)  zapisnici roditeljskih sastanaka;

m) zapisnici sa sastanka vijeca odsjeka;

n) javni nastupi ucenika:

1)  redni broj;
2) datum;
3)  nastup ucenika;
4)  razred;
5)  izvedeni program (autor, naziv kompozicije);
6)  primjedbe;
0) ostale nastavne aktivnosti u¢enika.
Clan 9.
(Dopuna ¢lana 20.)
(1) U ¢lanu 20. u stavu (3) dodaju se nove ta¢. od a) do c)
koje glase:

"a) opce podatke o §koli;

b)  predmet i nastavnika koji izvodi nastavu;

¢) Skolsku godinu;"

(2) Dosadasnje ta¢. od a) do e) postaju tac. od d) do h).
Clan 10.
(Izmjena ¢lana 21.)

U ¢lanu 21. stav (2) mijenja se i glasi:

"(2) Razredna knjiga za osnovnu baletsku $kolu vodi se u
pisanom i/ili elektronskom obliku i to na obrascu
0S4 koji je sastavni dio ovog pravilnika.

Razredna knjiga za osnovnu baletsku Skolu obavezno

sadrzi:

a) opce podatke o skoli;

b) razred irazrednika;

¢)  Skolsku godinu;

d) sadrzaj;

e) uputstvo za vodenje;

f)  nastavni kalendar u prilogu;

g) sedmicni raspored nastavnih sati;

h) nastavnike koji izvode grupnu i
nastavu;

i)  ucesce ucenika na takmicenjima;

j)  imenik ucenika koji sadrzi:

1) prezime i ime ucenika sa opéim podacima
(ime roditelja, mjesto rodenja, datum rodenja,

individualnu

adresa stanovanja, drzava rodenja,
drzavljanstvo, podaci o osnovnoj $koli koju
ucenik pohada);

2)  redni broj;

3)  broj mati¢ne knjige;

4) ocjene iz klasi¢nog baleta, solfeggia sa
teorijom muzike, klavira i historijskih igara (po
starom NPP-u) odnosno klasicnog baleta,
solfeggia sa teorijom muzike, klavira i
izbornog predmeta (historijske igre ili kreativni
ples) po izboru ucenika u V i VI razredu (po
novom NPP-u);

5) opéi uspjeh i vladanje na polugodistima i na
kraju skolske godine;

6) izostanke sa nastave;

7)  ocjenu na popravnom ispitu;

8)  opci uspjeh nakon popravnog ispita.

k)  dnevnik rada koji sadrzi:

1)  redni broj nastavnog dana i datum;

2)  sadrzaj nastavnog rada;

3) ostale aktivnosti,

4)  evidencija odsustva ucenika;

5)  razlog odsustvovanja;
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6) broj opravdanih i neopravdanih nastavnih sati:
7)  napomena;
8)  broj nastavnih sati (po rasporedu, realizirani,
neralizirani).

1)  zapisnici sa sastanaka razrednog vijeca;

m)  zapisnici sa roditeljskih sastanaka;

n) evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima;

0) tabelarni pregled uspjeha ucenika po predmetima i
polugodistima;

p) ukupan tabelarni pregled opéeg uspjeha po
polugodstima i na kraju skolske godine;

r)  tabelarni pregled izostanaka po predmetima i
polugodistima;

s) tabelarni pegled vladanja, izre€enih odgojno-
discilplinskih mjera i razloga odsustvovanja;

t) evidencija o javnim nastupima."”

Clan 11.
(Izmjena ¢lana 22.)
U ¢lanu 22. stav (1) mijenja se i glasi:
"(1) Li¢ni podaci u imenik u¢enika unose se na pocetku
Skolske godine, a najkasnije u roku od pet dana od
pocetka redovne nastave."

Clan 12.

5 (Izmjena ¢lana 23.)

Clan 23. mijenja se i glasi:

"Clan 23.
(Raspored ¢asova)

(1) Skola je duzna za svaku $kolsku godinu napraviti
raspored ¢asova i voditi ga na obrascu OS10 koji je
sastavni dio ovog pravilnika. Raspored ¢asova koje
usvaja Nastavnicko vijece Skole, a ovjerava direktor
skole svojim potpisom i peatom Skole, sadrzi: popis
nastavnika koji izvode nastavu, raspored izvodenja
Casova i dezurstva nastavnika.

(2) Raspored ¢asova moze se voditi 1 u elektronskom
obliku."

Clan 13.
(Izmjena ¢lana 31.)
U ¢lanu 31. u stavu (2) tacka c) rije¢: "prijedlog"

zamjenjuje se sa rije¢ju: "preporuka".

Clan 14.

3 (Izmjena ¢lana 34.)

Clan 34. mijenja se i glasi:

"Clan 34.
(Pedagoski karton ucenika)

(1) Pedagoski karton djeteta/ucenika vodi se u
pedagoskoj sluzbi na propisanom obrascu A4
formata koji je sastavni dio ovog pravilnika, a vodi
se na obrascu OS18A u elektronskom i materijalnom
obliku.

(2) Ukoliko uceniku nije formiran pedagoski karton u
predskolskoj ustanovi formira se nakon upisa u
osnovnu $kolu.

(3) Pedagoski karton sadrzi: uputstvo, naziv predskolske
ustanove/Skole, opée podatke o djetetu/uceniku,
podatke o ¢lanovima porodice, podatke o porodi¢noj
sredini/uslovima, zapazanja o psihofizickom i socio-
emocionalnom razvoju djeteta/ucenika, podatke o
zdravstvenom stanju djeteta/ucenika i podatke o
boravku djeteta/uéenika u ustanovi.

(4) Informacije 1 podaci koje se odnose na
napredovanje, sklonosti, posebne osobine i druge
relevantne podatke o djetetu / uceniku u pedagoski

(M
@

karton upisuje odgajatelj/pedagog na osnovu
misljenja strucnih timova, pedagoga, psihologa,
socijalnog radnika, razrednika i stru¢nih organa.

(5) O svim informacijama i podacima koje se upisuju u
pedagoski karton upoznati su roditelji/staratelji
djeteta/ucenika.

(6) Informacije i licni podaci koje se upisuju u
pedagoski karton trebaju biti zasticeni u skladu s
propisima kojima se reguliSe zastita licnih podataka.

(7) Za tajnost informacija i podataka iz pedagoskog
kartona odgovorni su nastavnici i struéni saradnici u
skladu sa profesionalnom etikom kako se ne bi
utjecalo na odredivanje buducénosti djeteta/uéenika.

(8) Pravo uvida u pedagoski karton ima roditelj/staratelj
djeteta/ucenika i profesionalna lica koja uéestvuju u
upisivanju podataka i formiranju misljenja i
informacija koje se upisuju u karton.

(9) Skola je obavezna, na zahtjev punoljetnog uéenika
ili roditelja, odnosno roditelja/staratelja ucenika,

(10) Pri prelasku iz jedne Skole u drugu, $kola iz koje
ucenik prelazi obavezna je uz prevodnicu dostaviti i
pedagoski karton $koli u koju ucenik prelazi.

(11) Pri prelasku u€enika na srednje obrazovanje, skola
je duzna na zahtjev srednje $kole u kojoj je ucenik
upisan, da istoj dostavi pedagoski karton sluzbenim
putem."

Clan 15.
5 (Izmjena ¢lana 35.)
Clan 35. mijenja se i glasi:
"Clan 35
_ (Karton u€enika i karton radnika)

(1) Skola za svakog ucenika pojedinacno vodi karton
ucenika u materijalnom i elektronskom obliku u
informacionom sistemu EMIS tokom cjelokupnog
Skolovanja. Karton ucenika se Stampa na obrascu
QS18 i sastavni dio ovog pravilnika.

(2) Skola za svakog radnika zaposlenog u skoli vodi
karton radnika u materijalnom i elektronskom obliku
u informacionom sistemu EMIS. Karton radnika se
stampa na obrascu OS19 i sastavni je dio ovog
pravilnika.

(3) Evidenciju o radnicima ¢ine sljedec¢i podaci: ime i
prezime, jedinstveni mati¢ni broj gradana, spol,
datum rodenja, mjesto, opcina i drzava rodenja,
adresa, mjesto, opcina i drzava stanovanja, kontakt
telefon, adresa elektronske posSte, nivo i vrsta
obrazovanja, podaci o struénom usavrSavanju i
steCenim zvanjima, podaci o drzavljanstvu, podatak
o vrsti radnog odnosa, nacinu i duzini radnog
angazovanja, podaci o stru¢nom ispitu, podaci o
zaduzenjima i fondu casova nastavnika, struénih
saradnika, asistenata u nastavi i nenastavnog osoblja,
placi i ucescu u radu organa i tijela skole, a u svrhu
ostvarivanja odgojno-obrazovnog rada.

(4) Informacije i licne podatke u kartonu ucenika i
kartonu radnika Skola treba zastititi u skladu s
propisima o zastiti li¢nih podataka. "

Clan 16.
(Izmjena ¢lana 50.)

U c¢lanu 50. u stavu (1) tacka e) rijec: "svjedodzba"

zamjenjuje se rijecju: "svjedodzbu".

U stavu (1) tacka g) rije¢: "prevodnica" zamjenjuje se

rijeGju: "prevodnicu".
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U stavu (1) tacka h) rije¢: "potvrda" zamjenjuje se rijecju:

"potvrdu".

U stavu (1) iza tacke h) dodaje se nova tacka i) koja glasi:
"uvjerenje o zavrSenom radnom osposobljavanju, koje se

vodi na obrascu O848 i sastavni je dio ovog pravilnika."

Clan 17.
(Izmjena ¢lana 51.)

U ¢lanu 51. st. (2) 1 (3) mijenjaju se i glase:

"(2) Na vrhu javnog dokumenta nalazi se grb Bosne i
Hercegovine, osim na javnim dokumentima iz ¢lana
50. ta€. d), g), h) i 1) ovog pravilnika.

U centralnom dijelu obrasca svjedodzbe iz €lana 55.
ovog pravilnika nalazi se znak grba Bosne i
Hercegovine, te u donjem dijelu obrasca hologram
sa natpisom Bosna i Hercegovina napisan u
redoslijedu &etiri puta."

Clan 18.

(Izmjena i dopuna ¢lana 52.)
U ¢lanu 52. u stavu (3) brise se tacka j).
U stavu (4) broj: "15" zamjenjuje se brojem: "pet".
U stavu (5) rije¢i: "redovnu $kolu i uvjerenja o zavr§enom
razredu osnovne muzi¢ke §kole na obrascu OS30, koji se
nalaze u prilogu i ¢ine sastavni dio ovog pravilnika"
zamjenjuju se rije¢ima:
"redovnu osnovnu $kolu, dok je izgled uvjerenja o
ostvarenom uspjehu na prvom polugodiStu/zavr§enom
razredu osnovne muzi¢ke Skole utvrden na obrascu
OS28A i obrascu 0830, koji su sastavni dio ovog
pravilnika".
Iza stava (5) dodaje se stav (6) koji glasi:
Za ucenike prvog razreda redovne osnovne Skole na
prvom polugodistu i na kraju zavrSenog razreda izgled
uvjerenja o  ostvarenom  uspjehu  na prvom
polugodlstu/zavrsenom razredu osnovne Skole utvrden je
na obrascu OS39A i obrascu OS39B, koji su sastavni dio
ovog pravilnika."

3)

Clan 19.
(Dopuna ¢lana 55.)

U ¢lanu 55. iza stava (4) dodaje se stav (5) koji glasi:

"(5) Za uclenike centra koji nastavu pohadaju po
osnovnom nivou, svjedodZba o zavrSenoj osnovnoj
Skoli Stampa se na obrascu OS34A, koji je sastavni
dio ovog pravilnika."

Clan 20.
(Izmjena Elana 56.)
Clan 56. mijenja se i glasi:

"Clan 56.
(Izgled uvjerenja o polozenoj eksternoj maturi)
(1) Uvjerenje iz ¢lana 54. ovog pravilnika Stampa se na
finoj hartl]l (120gr/m ) zelene podloge formata A4.

(2) Na uvjerenju iz stava (1) ovog ¢lana iznad naziva
nalazi se grb Kantona Sarajevo, u centralnom dijelu
obrasca nalazi se znak grba Bosne i Hercegovine, te
u donjem dijelu obrasca hologram sa natpisom
Bosna i Hercegovina napisan u redoslijedu Cetiri
puta."

Clan 21.
(Izmjena ¢lana 57.)
U ¢lanu 57. stav (2) mijenja se i glasi:
"(2) Ucenicka knjizica za ucenike centra iz stava (1)
ovog ¢lana sadrzi:
a) naziv drzave, entiteta, kantona i opcine u kojoj
je sjediste skole;

(M
@

(M

b) naziv skole i mjesto;

c¢) opée podatke o uceniku; prezime i ime
ucenika, ime oca i majke, datum i mjesto
rodenja ucenika, opéina rodenja, kanton i
drzava rodenja;

d) Skolsku godinu, razred, broj mati¢ne knjige,
redni broj u mati¢noj knjizi;

e) mjesto i datum izdavanja knjiZice;

f) ime i prezime i potpis razrednika;

g) imei prezime i potpis direktora;

h)  pecat skole;

i) uspjeh ucenika na kraju I polugodista/ II
polugodis§ta i opis postignuéa ucenika po
predmetima;

j)  opis postignuéa ucenika na
polugodista/Skolske godine;

k)  izostanke ucenika;

1)  vladanje;

m) djelovodni broj;

n) datum, pecat §kole, ime i prezime razrednika i
potpis."

kraju I

Clan 22.
5 (Izmjena ¢lana 58.)
Clan 58. mijenja se i glasi:
"Clan 58.
(Pohvala/priznanje)
(1) Pohvala se dodjeljuje na kraju nastavne godine
uceniku koji tokom osnovnog odgoja i obrazovanja
postize izvanredne rezultate, primjerno vladanje i
postigne odli¢an uspjeh iz svih nastavnih predmeta,
a §tampa se na obrascu OS42 koji je sastavni dio
ovog pravilnika.
Priznanje se dodjeljuje uceniku koji tokom
osnovnog odgoja i obrazovanja postize izvanredne
rezultate, primjerno vladanje i postigne odli¢an
uspjeh iz svih nastavnih predmeta, te postigne
zapazene rezultate u vannastavnim aktivnostima i
takmicenjima, a Stampa se na obrascu OS43 koji je
sastavni dio ovog pravilnika.
Obrazac za pohvalu/priznanje za posebna postignuéa
iz st. (1) 1 (2) ovog €lana sadrzi:
a)  opce podatke o $koli/ustanovi,
b) osnovne podatke o ueniku,
c) opis razloga za dodjeljivanje pohvale/pri-
znanja,
d) potpis ovlastenog lica i mjesto za otisak pecata.
(4) Obrasci iz stava (3) ovog ¢lana §tampaju se u boji na
finoj hartiji formata A4."
Clan 23.
(Dopuna ¢lana 60.)
U ¢lanu 60. iza stava (1) dodaje se stav (2) koji glasi:
"(2) Uvjerenje iz stava (1) ovog ¢lana Stampa se na
obrascu OS46, koji je sastavni dio ovog pravilnika."

Clan 24.
(Dopuna ¢lana 63.)

U c¢lanu 63. u stavu (1) iza slova "b)" dodaje se slovo:
"C),".
U stavu (2) briSe se slovo: "c),".

Clan 25.

(Izmjena i dopuna ¢lana 64.)

U ¢lanu 64. u stavu (3) rije¢i: "ovim pravilnikom"
zamjenjuju se rijeCima: "i sastavni je dio ovog pravilnika,
a oznacava se sa OS47".

@
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(2) U stavu (4) na kraju recenice dodaje se tekst koji glasi: ",a
najkasnije do 30. septembra za tekucu Skolsku godinu".

Clan 26.
(Izmjena ¢lana 66.)

U ¢lanu 66. u stavu (6) rije¢: "ziga" zamjenjuje se rijecju:
"Stembilja".

Clan 27. 5
(Ispravka u obrascu OS4)

U obrascu OS4 u uputstvu za vodenje razredne knjige,
rijeCi: "Napomena: Kao prilog Dnevniku rada, razrednik je
obavezan izraditi plan nastavnog gradiva po mjesecima”
zamjenjuju se rijeCima: "Napomena: Kao prilog razrednoj
knjizi razrednik je obavezan priloziti Nastavni kalendar."

Clan 28. 5
(Ispravka u obrascu OS6)

U obrascu OS6 u uputstvu za vodenje dnevnika rada
ispravlja se naziv "UPUSTVOQO" sa rije¢ju "UPUTSTVO", te se
brise tekst: "Napomena: Kao prilog Dnevniku rada, razrednik je
obavezan izraditi plan nastavnog gradiva po mjesecima".

Clan29.
(Izmjena u obrascu OS15)
U obrascu OS15 rijeci: "Prijedlog komisije" zamjenjuju se
rije¢ima: "Preporuka komisije".
Clan 30.
(Izmjena obrazaca)

(1) Obrasci: OS1A, OS1D, 0S4, 0S5, 0510, 0817, OS18,
0OS19, 0530, OS31, 0835, 0OS36, OS37, OS38, 0OS39, a
koji su sastavni dio Pravilnika o vodenju pedagoske
dokumentacije i evidencije u osnovnoj $koli, mijenjaju se
obrascima koji su sastavni dio ovog pravilnika.

(2) Pored obrazaca utvrdenih u stavu (1) ovog ¢lana, u $koli
se mogu koristiti i odgovaraju¢i obrasci koji su vazili do
dana stupanja ovog pravilnika na snagu, $to obezbjeduje
postepen prijelaz ka primjeni odgovaraju¢ih obrazaca.

Clan 31.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja u

"Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 11/03-02-33553-5/19
31. decembra 2019. godine
Sarajevo

Ministrica
Mr. Zineta Bogunié, s. r.
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Bosnai Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine 0S1A
Kanton Sarajevo
L T 1
Osnovna ko1a: ...
Mjesto 1 adTeSa: .....oovee e
MATICNA KNJIGA
za ucenike osnovne muzicke i baletske skole

Knjiga broj: oo

Vodenaod ... godine, do ... godine

Od rednog broja ........ccceee.e [ (P ydo rednog broja ............... | P b]

REDNI U VREMENU

BROI IME IPREZIME DIREKTORA D DO POTPIS
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UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Ova mati¢na knjiga vodi se u osnovnim muzickim i osnovnim baletskim #kolama.

U prostor predviden za opce podatke o ueniku upisuju
se svi podaci u skladu sa naznacenim zahtjevima i isti
moraju biti identicni podacima iz izvoda iz maticne
knjige rodenih.

Dokument na osnovu kojeg se vrsi upis ucenika u prvi
razred je izvod iz mati¢ne knjige rodenih.

Upis ucenika koji dolaze iz drugih skola vr#i se na
osnovu odgovarajuceg akta. Za takve ucenike u
matic¢nu knjigu se upisuju: broj i datum izdavanja akta,
naziv i mjesto fkole koja je akt izdala. Upis ucenika
koji dolaze iz inostranstva se vr¥i na osnovu
ekvivalencije odgovarajueg dokumenta u skladu sa
zakonom.

Na kraju svake Skolske godine upisuju se ocjene o
Zavisenom razredu. Ocjene se upisuju po predmetimai
razredima. Ako ucenik nije zavriio razred, ocjene se
ne upisuju, au predvideni prostor se upisuju podaci o
tome da ucenik nije zavriio razred.

Pohadanje osnovne muzicke i osnovne baletske skole
nije obavezno, pa se ufenik ukoliko to Zeli moZe
ispisati. Ispisivanje udenika se vrii na zahtjev roditelja,
odnosno staratelja ili odlukom Nastavnickog wvijeca
ako je ucenik odustao od daljenjeg skolovanja, a
zahtjev nije podnesen. U odredeni prostor upisuje se
broj i datum zahtjeva roditelja, odnosno odluke
Nastavnickog vijeca.

Opéi podaci o udenicima u mati¢nu knjigu se upisuju
najkasnije 30 dana od pocetka fkolske godine. Ostali
podaci upisuju se najkasnije 15 dana od dana
utvrdivanja ocjene i opcéeg uspjeha udenika na kraju
skolske godine. Pohvale, nagrade i diplome o
posebnom uspjehu upisuju se u odgovarajuéi prostor.
Upis svih podataka 1 maticnu knjign vr#i razrednik.
Direktor 8kole za svakog ucenika pojedinacno svojim
potpisom zakljuéuje matiénu knjigun nakon Sto je
ucenik presto pohadati #kolu u kojoj se knjiga vodi
{zavrsetak obrazovanja, prelazak u drugu gkolu...).

Direktor 8kole i razrednik su odgovorni za
blagovremenost i tatnost upisa podataka.

Mati¢na knjiga je dokument trajne vrijednosti i
obaveza je skole da je u skladu sa Zakonom o
arhivskoj djelatnosti ¢uva na sigurnom mjestu.

Mati¢na knjiga se numeriSe rimskim ciframa, a svaka
nova mati¢na knjiga pocinje rednim brojem (1), a
zavrsava se rednim brojem posljednjeg ucenika
upisanog u mati¢nu knjigu.

7a upisivanje podataka u mati¢mu knjigu upotrebljava
se trajno mastilo ili dokumental hemijska olovka. Nije
dozvoljeno upisivati podatak mastilom i olovkom koje
imaju mogucnost da budu brisane. Upisani podaci u
mati¢m knjign moraju biti uredno ispisani, ditljivi i
jasni.

Upisani podaci u maticnu knjign ne smiju se brisati.
Ako upis sadrZi gredku, takav upis se ponistava
precrtavanjem  crvenom,  vodoravnom  crtom,
stavljanjem potpisa direldora i pefata skole. Ako je
potrebno upisati ispravan podatak (tekst), onda se u
slobodni dio mbrike, pored precrtanog upisa, crvenim
mastilom/crvenom  dolumental hemijskom olovkom
upisuje ispravan podatak (tekst).

Promjena podataka u mati¢noj knjizi vréi se na osnovu
javne isprave ili pravosnainog akta, u skladu sa
zakonskim propisima.

Mati¢na knjiga se zakljucuje na nacin da se, nakon &to
Se popune sve stranice maticne knjige prije posljedmnje
stranice, na istoj upisuje: Mati¢na knjiga broj...(navesti
broj maticne knjge), zakljuena s rednim
brojem...(navesti posljednji redni broj upisanog
ucenika u maticngj knjizi), ime i prezime ucenika
(posljednjeg upisanog u matiénu knjign), datum, potpis
direktorai pecat gkole.

Broj 3 - Strana 93
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Rednibroj u Matiéns] knjim
110711 < I I O O I O I O O I I O I O e
olD Rednibroj u Registru
s s

(Ime i prezime roditelja  daratelig

Rodenfa; godineg u

opéina drZava: drZavljanstvo

upisansaje prvi put u ovu Skolu; godine u (__ ) razredna
QENQVL

(ravesti puni remiv i broj dokumenta ma osnovus kajeg je ufenik upisar)

U tolu #olovanja prestao je pohadati ovu 8kolu dana godine, zhog

(navest razlog prestanka pohadanja fkole)

NASTAVNIPREDMET | ooodi vd i, id e . i, R
SEOL SKA GODINA SKOLSKA GODINA SEOLSKA GODINA SEOLSEA GODINA SKOL SKA GODINA SEOLSEA GODINA

Glavwni predmet -

Solfeggio

Skupno muzicirarje

Opéi ugpieh

Viadarje

Razr ednilc

Skeolske / godine je pohadao (.....) razred i nije ga zavriio Razrednik

Skolske .../ ... goding je pohadao .............(....) razred i nije gazawrsio Razredmik .o

Izdata uvjerenja o zavrienom razredu:

1 jij jii IV i ¥1

Diclovod brof
Dalum izdavaria

Potpis razredrka
Duplikat

Dielovod brof
Dt adavasis

Poipis direldtora

Izdata sviedodiba o zavrienoj Holi Djelovodni broj: Datim iz davatlja:

Izdat duplikat svjedodibe o zawdeno] doli Dielovodni broj: Datum izdavanja

PRIZNANJA, POHVALE INAGRADE ..

NAPOMENA:

Direktor skole:
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Bosnai Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine

Kanton Sarajevo

OPCITEL o vessesmou s s s s s s s
CBILAT ..

Mjesto1adresa: ..o

MATICNA KNJIGA

za uenike centra koji pohadaju program radnog osposobljavanja

OS1D

Knjiga broj: ..o
Vodenaod ..o godine, do ..o godine
Od rednog broja ................... (oivvenenn. ) doTednog broja ................ (i )
REDNI U VREMENU
BROJ IME IPREZIME DIREKTORA oD Yo POTPIS
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UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

Ova mati¢na knjiga vodi se u centrima za odgoj 1 obrazovanje djece s te$kocama urazvoju i to za ucenike

koji su ukljuéeni u program radnog osposobljavanja.

U prostor predviden za opée podatke o udeniku
upisuju se svi podaci u skladu za naznadenmim
zahtjevima 1 isti moraju biti identiéni podacima iz
izvoda iz matiéne knjige rodenih.

Dokument na osnovu kojeg se vréi upis udenika u
centar je nalaz 1 mifljenje Komisije za
kategorizaciju i/ili izvod iz matiéne knjige
rodenih.

Upis ué¢enika koji dolaze iz drugih kola vrdi se na
osnovu prevodnice. Za takve ucenike u matiénu
knjign se upisyju: broj 1 datum izdavanja
prevodmice, naziv 1 mjesto Skole koja jJe
prevodnicu izdala.

Na kraju svake $kolske godine upisuje se opis
postignuéa o zavrdenom razredu. Ako udenik nije
zavrdio razred, ocjene se ne upiswuy, a u
predvideni prostor se upisuju podaci o tome da
ucenik mnije zavrdio rtazred. Ucenik redovne i
specijalne osnovne $kole iz §kole se moZe ispisati
ukoliko je prefao u drugu $kolu ili u sluéaju da
vide nije Skolski obveznik, a ispisivanje se viii na
osnovu izvjestaja od Skole u koju se udenk
upisao.

Ispisivanje odraslih vi$ s¢ na osnovu osobnog
zahtjeva §to se evidentira u mati¢noj knjizi.

Opéi podaci o ufenicima u matiém knjigu se
upisuju najkasnije 30 dana od pocetka S$kolske
godine. Ostali podaci upisiju se najkasmije 15
dana od dana utvrdivanja ocjena i opéeg uspjeha
ucenika na kraju $kolske godine.

Pohvale, nagrade i diplome o posebnom uspjehu
upisuju se u odgovarajuéi prostor. Upis svih
podataka u matiém knjigu vri razrednik. Direktor
8kole za svakog udenika pojedinacno svojim
potpisom zakljuéuje matiénu knjigu nakon §to je
ucenik prestao pohadati 8kolu u kojoj se knjiga
vodi (zavrietak obrazovanja, prelazak u drugu
Skolu...). Direktor 8kole i1 razrednik su odgovorni
za blagovremenost i tanost upisa podataka.
Mati¢na kmjiga je dokument trajne vrijednosti i
obaveza je Skole da je, u skladu sa Zakonom o
arhivskoj djelatnosti ¢uva na sigurnom mjestu.
Mati¢na knjiga se mumerise rimskim ciframa, a
svaka nova mati¢na knjiga poéinje rednim brojem
jedan (1), a zavriava se rtednim brojem
posljednjeg uéenika upisanog u matiénu knjigu.
Ukoliko je u¢enik pohada nastavu po individualno
prilagodenom programu obaveza razrednika je da
u rubriku , Napomena™ upise taj podatak, osnov i
trajanje tog programa.

Cetvrtak, 30. januara 2020.
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(prezime i ime wlenika)

oID

Roden/a

opéina:

(Ime i prezime roditelja/staratelja)

godine, u

Matendbroj

Broj regitia

drzav]janstvo

Adresaroditelja/staratelja

Uéenik prvi puta upisan u centar

JMB

Frestao pohadati odgojno-obrazovni proces u ovo) ustanovi dana adine

zhog

(raziv dokumenta i broj 1 osnovw kogaje upisatd

TOK OSNOVNOSKOLSKOG TRETMANA

Nivo

Skolska godina

PODRUCJE RADA
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TOK OSNOVNOSKOLSKOG TRETMANA

Nivo

Skolska godina

PODRUC.JE RADA

Postignuce na
zavr§nom
nivou

..................... godine.

POTPIS DIREKTORA
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0S4
BOSNA IHERCEGOVINA

FEDERACIIA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

OPEINA .
NazZiV HKOLE ..o
MIESKO e
RAZREDNA KNJIGA
ZA OSNOVNU BALETSKU SKOLU

Skolska godina 20....... /20,

Razred .................... (oveves )
Razredmik: ..o Od v dO
Razrednik: ... Od oo do
Razrednik: ..ot O oo dO

M.P

Potpis direktora
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UPUTSTVO ZA VODENJE RAZREDNE KNJIGE

Nastava klasiénog baleta odvija se kroz oblik
predmetne — grupne i predmetne - individualne
nastave koja se evidentira posebnim Dnevnikom
rada za individualnu nastavo.

U odjeljenskoj knjizi evidentira se sadrZa
odgojno - obrazovnog rada razreda u toku jedne
gkolske godine.

Pojedine rubrike popumjavaju se na sljedeci
nacin:

1. U rubriku Raspored ¢asova, razrednik
upisuje raspored ¢asova redovne grupne
nastave na pocetku fkolske godine. Sve
izmjene  rasporedu  ¢asova,  koje
eventualno nastanu u toku skolske
godine, evidentiraju se i njih unosi
razrednik.

2. Podatke o nastavnim predmetima i
nastavnicima koji obavljaju nastavu
upisuje razrednik na pocetku &kolske
godine, a evidentita i sve promjene
nastale u toku skolske godine.

3. U imenk wucenika wsa uspjehom
razrednik upisuje ucenike abecednim
redom na pocetku g&kolske godine.
Podaci se upisuju mastilom ili dokument
hemijskom olovkom c¢itko i pregledno.
Imenik u¢enika sadr?i potrebne podatke:
prezime i ime ucenika ime oca i majke,
adresu stanovanja 1 broj telefona,
osnovna fkola koju ucenik pohada, broj
matiéne knjige i registra.

U dijelu odjeljenske knjige, koji je
predviden za ocjene ucenika, brojcane
ocjene upisuju predmetni nastavnici, bez
ikakvih drugih oznaka. Nastavnici
individualne nastave unose brojéanu
ocjenu koja mora odgovarati ocjeni u
dnevniku rada za individualnu nastavu.
Utvrdenu  zakljuénu  ocjenu  po
Klasifikacijama upisuje razrednik. Za
ucenike koji su upuceni na popravni

ispit konacne ocjene upisuju predmetni
nastavnici poslije popravnog ispita.
Utvrdena zakljuéna ocjena na kraju
dkolske godine upisuje se crvenim
mastilom.

U  rubrici Napomena  razrednik
evidentira pohvale, nagrade i odgojno —
disciplinske mjere, kao i podatke o
statusu ucenika.

U dnevnik rada predmetni nastavnici
grupne nastave upisuju sadrZaj rada na
¢asu, redni broj ¢asa (u oznaceni prostor
u donjem dijeln), i verificiraju ga svojim
potpisom. Predmetni nastaviici
evidentiraju  izostanke udenika =sa
Casova, a razrednik utvrduje i evidentira
razlog izostanka, upisuje opravdane i
neopravdane izostanke u predvidene
rubrike. Razrednik evidentira ukupan
broj planiranih i neodrZanih ¢asova
sedmicno i ukupan broj izostanaka sa
nastave, to verifikuje svojim potpisom.
Razrednik takoder popunjava datume i
nastavne dane u dnevniku rada.
Razrednik evidentira =zapisnike =a
sastanaka razrednih vijeca, roditeljskih
sastanaka, kao i1 podatke o saradmji
roditelja sa $kolom.

Tabelarne preglede uspjeha ucenika u
ucenju i vladanju po predmetima i
Klasifikacijama, popunjava razrednik za
svaku Klasifikaciju i odgovoran je za
ta¢nost podataka. Razrednik takoder
izvodi prosje¢nu ocjenu uspjeha po
predmetima i opftem uspjehu po
Klasifikacijama.

Razrednik evidentira i javne nastupe
utenika u toku gkolske godine po
redoslijedu odrzavanja

Ova razredna knjiga vodi se u osnovngj
baletskoj Skoli.

Npomena: Kao prilog Dnevniku rada, razrednik je obavezan izraditi plan nastavnog gradiva po

mjesecima



SLUZBENE NOVINE

Broj 3 - Strana 102 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 30. januara 2020.

SEDMICNI RASPORED NASTAVNIH SATI

SMJENA | SATNICA | PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA | CETVRTAK | PETAK | SUBOTA
A
A
A
B
B
B
Vaziod ...oooveveeeenn. do i Direktor gkole:
SMJENA | SATNICA | PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA | CETVRTAK | PETAK | SUBOTA
A
A
A
B
B
B
Vaziod .....cooveeen. do Direktor gkole:
SMIJENA | SATNICA | PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA | CETVRTAK | PETAK | SUBOTA
A
A
A
B
B
B
Vaziod ...ooovveeenn. do i Direktor gkole:
SMJENA | SATNICA | PONEDJELJAK | UTORAK | SRIJEDA | CETVRTAK | PETAK | SUBOTA
A
A
A
B
B
B

Direktor gkole:
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Nastavnici koji izvode grupnu i individualnu nastavu

Red.br.

Nastavnik Nastavni predmet od

do

Ucesée ucenika na takmicenjima

Red.br.

Ime i prezime ucenika Datum i mjesto takmicenja Nagrada
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IMENIK UCENIKA
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Redbr. Prezime i ime uéenika/ce
" o Datum roderja
Red.br Mjesto rodenja TME OCA .o
knjige i Driavarodenja ... Imemagke ...
Labe LU [E s P Utenik pohada oo (...} razred
matidne .
knjizi Adresa stanovanja ... osnovne Skole.........o
Ao
Izostanci
Nastavni | & 5 Zakljutna
Geaing § Ocjene utoku poligodista ogjena oo e Napomena
% I Ulupno
& —
E |
§ 11 Ulay
pao
= i3
3 1 |
%g;ﬂ: . Ulupne
£53 |
(% = bl Ukupno
[
1 |
- Ulamna
E )
2 I
I Ukupno
£
I
i I Ukupno
EE (o
g
5% |
& I Ulamna
[
I Ulupno
£
I Ulupno
L)
T o Ukupao u ku
operuepmes Bl e Skolske zodine
W . .. s ()| om | MNeop
I | e R T R
VLADANIE
o
UKUPNO IZOSTANAKA U TOKU SKOLSKE GODINE

pa seupuduje da ponovi razred.

b) NLJE s uspjehom poloZio ispit iz sljedeceg/ih nastavnih predmeta .......

Na kraju nastavne godine ucenik/ce se upucuje na popravni 1.
igpitiz: 2.
Na popravnom ispitu odrZanom dana . . godine, 1. )
udenik/ca je postigao sljededi uspjeh 2. )
Prema tome, ucenik/ca:

) JES..... ... (o) uspjehom zavrsio
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DNEVNIK RADA
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B SADRZAJ NASTAVNOG RADA
dana i OSTALE
datum ! a 1 W ¥ Vi ARTIVNOSTI

Pomedjefiat

Redbr.

B E E E

Redbr,

[ [ E] E

Redbr
nasarnog
dana

Ceturtak

Redor,
nasarnog
daa

Redbr,
nastarnog
dana

Subota

[] E [ E [] [] []

Napomena:
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Bl
N BROT
AKOTSI%IE)ESTI EVIDENCLIA ODSUSTVA UCENIKA/CA RAZLOG HASTAYHIH i

ODSUSTVOV AN &

Ime i prezime uéenikalce

I o |m|w| v

SATL

opr neopr

UKUFPNO U TOKU SEDMICE

REALIZIRANIH

BROJNASTAVNIH SATI

PO RASPOREDU NEREALIZIRANIH

Daturn:

Razrednik
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ZAPISNICI SA SASTANAKA RAZREDNOG VIJECA

DATUM ODRZAVANJA T

DNEVNI RED ZAKLJUCCI
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ZAPISNICI SA RODITELJSKIH SASTANAKA

DATUM ODRZAVANJA T

DNEVNI RED ZAKLJUCCI
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Evidencija o saradnji sa roditeljima/starateljima

Red.
br.

Ime i prezime
roditelja/staratelja

Broj
telefona

EVIDENCLJA O ODRZANIM

RODITELJSK IM SASTANCIMA

EVIDENCIJA O OBAVLJENIM INFORMAT IVN IM

RAZGOVORIMA

1

2.

5

4.

3,

)

X

I

o

o
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TABELARNI PREGLED USFJEHA QéENIKA FO PREDMETIMA

I POLUGODISTIMA
SOLFEGGIO SA _
UCE%E}ELCA KLASICNI BALET TEORIJOM KLAVIR LZEORNIEHEDMEL
. e | e L
g I P B I I I I I I I Bt {4
£ s I I = = = s = = I e e I = =t = e = =] =] I e A e I e =
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L B T T 1 T =1 =T =1 B I I I I I e B = T
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UEUPNO
o] 1 T T T LI T
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T POLUGODISTE
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UEUPNO
SREDNJA OCJENA
KRAJNAST. GOD.
SREDNJA OCJENA
UEUPNO
SREDNJA OCJENA
KRAJSK. GOD.
SREDNJA OCJENA
UEUPNO
UKUPAN TABELARNI PREGLED OPCEG USPJEHA PO POLUGODISTIMA
INA KRAJU SKOLSKE GODINE
UCENICLCE §
e ZAVRSIO/LA S USPIJEHOM NEDOVOLJNIM HEOSLIEN ISPISANO POHVALE
UCENIKA/CA e, NO
; = = e o
o s z Z =
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TABELARNI PREGLED IZOSTANAKA PO PREDMETIMA I POLUGODISTIMA

POLUGODISTE

* SOLFEGGIO SA VIR IZBORNI FREDMET
KIaMCNIELIEL TEORIJOM MUZIKE Riavik g URUEND
OPR. NEOPR. OPR. NEOPR. OPR. NEOPR. OPR. NEOPR. OPR. NEOPR

I

I

UKUPNO

TABELARNI PREGLED VLADANJA, IZRECENIH ODGOJNO DISCIPLINSKIH
MJERA I RAZLOGA ODSUSTVOVANJA SA NASTAVE

i ODSUSTVOVANIE SA ODSUSTVOVA-
VLADANIE UCENIKA/CA HAICIB SN NASTAVNIH SATI PREMA NJE PREMA
DINCIEL Nk RAZLOZIMA STRUKTURI
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KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 30. januara 2020.

EVIDENCIJA O JAVNIM NASTUPIMA

DATUM

IME I PREZIME IZVEDENI PROGRAM

NAZIV

UCENIKA/CE AUTOR NUMERE

NAPOMENA
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BOSNA THERCEGOVINA Ogs
FEDERACIIA BOSNE | HERCEGOVINE

KANTON SARAJEVO

DNEVNIK RADA

INDIVIDUALNE NASTAVE
Razred ... Odjeljenje ....cocoveeveee
Skolska godina 20....... /20......

Predmet (instrament) ..o v vveer e
Razrednik: .........oocooviiiiie e od o dO
Razredmik: ... ... od do ...
Razrednik: ... Sdcrmnmnnnanns Ao numnaeng

M.P

Potpis direktora
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SADRZAJ

Uputstvo za vodenje dnevnika rada

Imenik u€enika

Raspored Sasova

Dnevnik rada

Tabelarni pregled uspjeha uéenika u ucenju, vladanju, izreenim odgojno-
disciplinskim mjerama, nastupima i takmicenjima u toku skolske godine
Podaci o saradnji sa roditeljima/starateljima ucenika

Zapisnici sa roditeljskih sastanaka

Zapisnik sa sastanka vijeca odsjeka

. Javni nastupi ucenika

10. Ostale nastavne aktivnosti uéenika

e e

O W O
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SLUZBENE NOVINE

KANTONA SARAJEVO

UPUTSTVO ZA VODENJE
DNEVNIKA RADA

Dneviuk rada individualne nastave vodi se u
osnovmm muzi¢kim i baletskim $kolama.

U  dnevniku rada individualne nastave se
evidentira sadrzaj odgojno-obrazovnog rada za
svakog uéenika u toku jedne gkolske godine.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeéi nadin:

1. Imenik uéenika se popunjava po razredima od
mladih ka starijim.

2. Raspored ¢asova upisiyje se na podetku $kolske
godine, sa izmjenama u toku, a ovjerava ga 1
potpisuje direktor Skole.

3. Dnevnik rada uéenika i realizacija nastavnog
gradiva vodi se kontinuirano u toku Skolske
godine.

U rubrici Realizacija nastavnog gradiva upisuje se
realizovano nastavno gradivo u toku I i 1II
polugodidta. U rubriku javni nastupi, pohvale,
nagrade upisuju se iste, a ako ih nema treba upisati
,nije ih bilo®. Podaci 1 ocjene upisuju se ¢itko 1
pregledno mastilom ili hemijskom olovkom,

a zakljuéna ocjena na kraju $kolske godine upisuje
se crvenim mastilom i1 crvenom dokumental
hemijskom olovkom.

4, Podaci o saradnji sa roditeljima upisuju se
prema tabeli, a u zapisnik o roditeljskom sastanku
upisuje se datum odrZavanja sastanka, broj
prisutnih  roditelja, dnevni red sastanka te
zakljudci.
5. Zapisnici sa sastanka odjeljenskih vijeca treba
da sadrze:

- datum odrZavanja;

- dnevni red;

- podatke o uspjehu ucenika;

- znacajne zakljucke.

6. Javn nastupi udenika se evidentiraju po
redoslijedu odrZavanja.

7. Ostale nastavne aktivnosti obuhvataju sve druge
aktivnosti sa uenicima.

Ukoliko razrednik pojedinim u¢enicima odrZava i
nastavu skupnog muziciranja (kamerna muzika i
sl.) evidentira je u istu rubriku.

Napomena: Kao prilog Dnevniku rada individualne nastave, razrednik je
obavezan priloZiti Nastavni kalendar.
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IMENIK UCENIKA

Razred Naziv osnovne
Prezime i ime uéenika skole Koju Adresa stana uéenika
uéenik pohada

Napomena

Redni broj
Broj telefona
Broj mati¢ne knjige

Muzitka | Osnovna
Skola Skola
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RASPORED CASOVA
Od-do Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota

Direktor 8kole: ...

Od-do Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak Subota

Direktor Skole: ...
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DNEVNIK

Redni broj ..o
(Prezime i ime uéenika)
é Mjesec IX g Mjesec X é Mjesec XI
A [ A
Ocjene Ocjene Ocjens
Javni nastupi, pohvale, nagrade
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.................................. razred trre e e e POIUg OISR Realizacija nastavnog gradiva
% Mjesec XII g Mjesec I
] ] SKale ..o
Tehnicke vieZbe .......cccvevvveivninnnns
Etide .....
Polifone kompozicije ..o
Sonatine-sonate ..........oooveevveenee
Komadi ..o
Realizacija sati
. nije
planirano ostvareno ostvareno
Ocjene Ocjene
Klagifikacija I polugodidte
NAZIV PREDMETA OCTENA izostancl
opravdano neopravdano svega

Glavni predmet

Solfeggio sa teorijom muzike

Skupno muziciranje

OPCI USPJEH UKUPNO IZOSTANAKA

Vladanje | |
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DNEVNIK

Redni broj ..o
(Prezime i ime uéenika)
é Mjesec II g Mjesec I1I é Mjesec [V
A [ A
Ocjene Ocjene Ocjens
Javni nastupi, pohvale, nagrade
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.................................. razred trre e e e POIUg OISR Realizacija nastavnog gradiva

Datum

Mjesec V g Mjesec VI
] SKale ..o

Tehnicke vieZbe .......cccvevvveivninnnns

Etide .....

Polifone kompozicije ..o

Sonatine-sonate ... vvee e

Komadi ..o
Realizacija sati
. nije
planirano ostvareno
ostvareno
Ocjene
Ocjene UKUPNO
komisije
Ocijene
Klagifikacija 11 polugodiste
NAZIV PREDMETA OCTENA zostanct
opravdano neopravdano svega
Glavni predmet
Solfeggio sa teorijom muzike
Skupno muziciranje
OPCI USPJEH UKUPNO [ZOSTANAKA
Vladanje
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TABELARNI PREGLED

uspjeha uenika u uéenju, vladanju, izre¢enim odgojno-disciplinskim mjerama,
nastupima i takmicenjima u toku $kolske godine

Broj utenika Uspjeh utenika N eoc] enjenih Odzojno disciplinske mjere | Priznanja Nastupi Talaiten]
@
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Podaci o saradnji sa roditeljima/starateljima ucenika

Prisustvovanje sastancima Dosao radi informacije
Redni Prezime i ime Datum Datum
broj roditelja/staratelja
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Zapisnici sa roditeljskih sastanaka
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Zapisnik sa sastanka vijeéa odsjeka
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Javni nastupi ucenika

Redni o Izveden program
broj Datum Nastupi utenika Razred tor Naziv kompozicije

Primjedbe
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Ostale nastavne aktivnosti ucenika

Prezime i ime ucenika Prezime i ime udenika Program rada
Razred SadrZaj rada Razred Sadr?aj rada

Razredmk
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0817

(Ime 1 prezime)

o0 [T [T TTTTTTTT]

TS TOIELTA ..o et ettt ettt s e e
roden/a .......cooooeoieeiee, GOdINE W oo S OPCINE: s
NAastanjen/a W........ooco.oeeeeeeiee e LAATESA ..o
telefom: oo Le—IIALL e
dANA, .o godine

PRIJAVA

Za upis 1 osnovnu muzickui baletsku skolu

Prijavljujem se za upis 1 osnovnu muzicku i baletsku $kolu na izborni predmet

1) Izvod iz matiéne knjige rodenih broj ............ Jizdat U ,dana ................. god.,

2y Uvjerenje o Zavi$enom .................. { )razredu osnovne muzicke skole broj ...............,
od godine,

3) Prevodnicu o prelasku iz jedne u drugu osnovnu muzicku 8kolu broj ..ooeeeie e s
o]« I godine

Potpis roditelja/staratelja:
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Karton ucenika 0518
Sifra uenika: Drzavijanstvo:
Matiéni broj; Grad rodenja:
Pol: Opéina rodenja:
Nacionalnost: Mijesto rodenja:
Datum rodenja:
Podaci o stanovanju
Adresa: Mijesto:
Telefon: Opéina:
E-mail: Postanski broj:
Podaci o roditeljima
Prezime i ime oca: Prezime i ime majke:
Struéna sprema oca: Struéna sprema majke:
Zanimanje oca: Zanimanje majke:
Oblik zaposlenja oca: Oblik zaposlenja majke:
ADRESA RODITELJA
Podaci o staratelju
Prezime | ime staratelja
Struéna sprema staratelja:
Zanimanje staratelja:
Oblik zaposlenja staratelja:
POSEBNI PODACI
Broj ¢lanova porodice: Status putovanja:
Status stanovanja: Stanje u porodici:
ZDRAVSTVENO STANJE
Ometenost u razvoju:
Ostale posijedice:
Zdravstveno stanje:

PODACI O PODRUCJU RADA | ZANIMANJA
Upisano podrutje rada:
Upisano zanimanje:
Zavrseno podrutje rada:
Zavrieno zanimanje:

Trajanje obrazovanja:
Status ucenika

Status: Datum polaganja zavrinog ispita:
Naziv zavrénog rada:

Direktor skole:
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PEDAGOSKI KARTON

Ime 1 prezime djeteta/ucenika

UPUTSTVO

Pedagoski karton se popunjava u predskolskim ustanovama, osnovnim i srednjim Skolama.

U predskolskoj ustanovi podatke popunjava odgajatelj i pedagog i to ukoliko je dijete ukljuceno u cjeloviti
razvojni program predskolskog odgoja i obrazovanja najmanje 6 mjeseci ili je ukljudeno u obavezni program
predskolskog odgoja i obrazovanja pred polazak u osnovnu #kolu. Pedagoski karton predaje roditelj / staratelj djeteta
/ néenika osnovnoj gkoli, odnosno srednjoj skoli nakon izvrienog upisa u prvi razred osnovne 8kole / srednje skole.

U osnovnoj #koli zapaZanja o ueniku popunjava pedagog s$kole i razrednik prema sadrzaju obrasca, a pri
tome se popunjavaju i rezultati iz upitnika za roditelje i upitnika za ucenike ako su provedena anketiranja roditelja i
ucenika

U srednjoj Skoli pedagoski karton popunjava pedagog §kole i razrednik prema sadrZaju obrasca.

Nakon zavriene srednje dkole podaci iz pedagofkog kartona mogu posluziti ufeniku za adekvatnije
profesionalno usmjeravanje i odabir studija, ili kao dokaz o kompetencijama kod poslodavaca, ili druge svrhe gdje
moze biti od koristi.

Pedagoski karton se vodi na nafin da se odredene informacije i podaci mogu promijeniti, pa i ukloniti
ukoliko je to u interesu djeteta / ucenika, a posebno ukoliko te informacije i podaci nisu relevantni za njegovu
aktivnost u ustanovi.
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NAZIV USTANOVE / SKOLE:

OPCI PODACI O DIETETU / UCENIKU
Ime i prezime

Daturn i mjesto rodenja

Adresa i mjesto stanovanja

PODACI O CLANOVIMA PORODICE

% . . : Godina Skolska L Zdravstveno Promjene u
Clan porodice Ime i prezime . Zanimanje R ..
rodenja spreima stanje porodici
Majka
Otac

Znatajni podaci o
ostalim Elanovima
porodice

Staratelj

PORODICNA SREDINA/ USLOVI
Opée poroditne prilike
(materijalne, socijalne,
odnosi u porodici, bitne
promjene koje su se
desile tokom boravka)

Odnos roditelja
fstaratelja prema
djetetu/ueniku —
zapaZanja o porodifnoj
podrici (npr. adekvatan
odnos, previde brige,
prezaiti¢eno...)

ZAPAZANIJA O PSIHOFIZICKOM I SOCTO-EMOCIONATNOM RAZVOIU DIETETA/UCENIKA

ZapaZanja o
kognitivnom razvoju

ZapaZanja o
motorickom razvoju
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ZapaZanja o socio-
emocionalnom razvoju

ZapaZzanja koja se
odnose na
napredovanje, i
sklonosti,

Ostala zapaZanja

1. Povlagi se iz aktivnosti u kojima dolazi do izraZaja tefkode;

2. Zeli da utestvuje uprave u tim aktiviostima i te#i da postigne §to bolje rezultate;
Reagovanje djeteta na 3. TraZi druge aktivnosti da se unjima istakne gdje nece do¢i do izraZaja tefkoce;
smetnjetedkoée 4. Nedto drugo, ta? .

1. Pokudavaju odraditi sve umjesto djeteta kako ne bi dogli do izraZaja djefije smetnje;

2. Ulazu puno truda da pomognu i chrabre dijete da sdmo odradi odredenu aktivnost/zadatak;
3. Prepudtaju djetetu da se samo nosi sa svojim smetnjama/teskotama;

4. Neéto drugo, §ta? .

Reagovanje
roditelja/staratelja na
smetnjetefkote djeteta

ZDRAVSTVENO STANJE DIETETA

Postaji li medicinska dokumentacija DA NE

Opée zdravstveno
stanje na osnovu
medicinske
dokumentacije

Preporuke

BORAVAK DIJETETA U USTANOVI

O do ....ukupno,
O do e TRUPIO.
(nazmuslannva)

Dijete je pohadalo
chavermivid | e e e
predskolsk_og odgoja i [0 ST do, weee URUPIIO. e
obrazovanja
Odgajatelj/ica/ Razrednik/ica Pedagog/ica Direktorfica
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Karton radnika 0819

OSNOVNI PODACI
Matiéni broj:

Ime roditelja:

Pol:

LICNI PODACI
Podaci o stanovanju
Vrsta stanovanja:
Adresa:

Grad stanovanja: Postanski broj:
Opcina stanovanja:

Telefon kod kuce:

Email:

Podaci o rodenju

Datum rodenja:

Grad rodenja:

Opcina rodenja:

Mijesto rodenja:

Podaci o zaposlenju

Broj radne knjiZice:

Vrsta radnog odnosa:
Telefon na posiu:

Potetak zaposlenja:

Kraj zaposlenja:

Razloa odlaska:

Ostali podaci
Nacionalnost:
Drzavljanstvo:

Ratne posijedice:
Zdravstveno stanje:
PROFESIONALNI PODACI
Podaci o zanimanju
Zavrsena skola:

Fakultet:

ZavrSeno zanimanje:

Broj diplome:

Struéna sprema:

Drzavni ispit: Predavat:
Steceno zvanje:
Struéno usavriavanje:
Podaci o internom zanimanju
Interno zanimanje:
Radni staz:

Radni staz u prosvjeti:
Sedmiéni fond casova:
Radno vrijeme:

Opéta napomena:
Podaci o placi
Koeficijent:

Boracki dodatak:
Ugovorna placa:
Banka:

Tekuéi raun:

Broj lica za ZO:

Direktor skole:
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BOSNA I HERCEGOVINA T
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
OPCINA
NAZIV SKOLE
Maticna knjiga broj
olD
(Sjediste)
O OSTVARENOM USPIEHU NA PRVOM POLUGODISTU
OSNOVNE MUZICKE SKOLE
Prezime i ime ufenika
ime oca i majke
roden godine umjestu opéina
drzava drZavljanin
pohadao je skolske godine { ) razred osnovne skole i postigao sljedeci uspjeh
na prvom polugodistu:
NASTAVNI PREDMETI OCJENE
()
L)
[
)
]
()
i)
()
i)
OPCIUSPJEH { ]
VLADANIE
IZOSTANCI Opravdani: Neopravdani:
Ucenik je zavrsio prvo polugodiste () razreda osnovne muzicke gkole s () uspjehom
godine. Djelovodni broj:
RAZREDNIK MP. DIREKTOR SKOLE

Vistarso b, ik | e 01 AR AR TR 0

Kantona Sarajevn, Obrazac 05283, Tzdanje  godine
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Mjesto

BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJABOSNEI HERCEGOVINE

KANTON

OPCINA

NAZIV SKOLE

Mati¢na knjiga broj

Prezime i ime ucenika

UVJERENJE

0 ZAVRSENOM
OSNOVNE MUZICKE SKOLE

() RAZREDU

olD

ime oca i majke

roden godine umjestn opcina

drzava drZzavljanin

pohadao je skolske godine (O razred osnovne muzicke gkole i postigao sljededi uspjeh:

NASTAVNI PREDMETI OCJENE

i)
]
()
i)
()
L)
()
()
i)

OPCIUSPIJEH { )

Vladanje

Ucenik je zavrdio

(D) razred osnovne muzic¢ke fkole s { ) uspjehom

godine.

Ministarstvo za obrazov anje, rlaJku i mlade
Kantona Sarajewo, Obrazac OS30, Izdanie . godine

Djelovodni broj:

DIREKTOR SKOLE

0830
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BOSNA I HERCEGOVINA 0831

FEDERACITA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

OPCINA

NAZIV SKCOLE

Maticna knjiga broj
olD

(Sjediste)

%

UVJERENJE

O POLOZENOM RAZREDU OSNOVNE SKOLE

Prezime i ime ufenika
ime oca i majke

roden godine 1 mjestu opéina

drzava drzavljanin

polagao je Skolske godine { ) razred osnovne £kole i postigao sljededi uspjeh:

NASTAVNI PREDMETI OCJENE

()
()
()
()
()
()
()
()
()
()
()
()
()
()
()
()
()
()
()
()

[ OPCIUSPJEH | | (]

Ucenik je polozio () razred osnovne skole s { ) uspjehom

godine. Djelovodni broj:
RAZREDNIK DIREKTOR $KOLE
MLP.

Ministarstyo za obrazovanje, nacku | mlade
Kantona Sarajevn, Obrazac 0531, Tadanie  godine
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NAZIV SKCOLE

BOSNA I HERCEGOVINA 08344
FEDERACITA BOSNE I HERCEGOVINE

KANTON SARAIJEVO

Mati¢na knjiga broj

(Sjediste)

Prezime i ime ucenika

oD

OPCINA

SVIJEDODZBA

0 ZAVRSENCJI OSNOVNOJ SKOLI

ime oca i majke

roden godine umjestu opéina
drzava drZavljamn
pohadao je skolske godine { ) razred osnovne skole i postigao sljedeci uspjeh:
PREDMET OPIS POSTIGNUCA UCENIKA PO PREDMETIMA
OPIS POSTIGNUCA UCENIKA NA KRAJU SKOLSKE GODINE
Napomena

Ucenik je zavrdio

RAZREDNIK

{ ) razred osnovne gkole.

Ministarstya za obraeovanje, nauku | mlade
Kantona Sarajevn, Obrazac 0S344, [zdanje

godine. M.P Djelovodni broj:

DIREKTOR SKOLE

godne
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0835
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
NAZIV SKOLE
Waziv Skole i sjediste)
Spisak izdatih uvjerenja o ostvarenom uspjehu na
prvom polugodistu
Razred: Odjeljenje: dk.god.
Red: Broju jelovodni atum Teuzeo-
br. Prezime i ime u¢enika-ce oD m]?;ii?zlfj g llzrujdrl izI(;avanja gnkumen]ta(pﬂtpis)
EMIS odgovorma osoba Razrednik-ca/zaduZeno lice

Djelovodni broj: Datum:
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0836

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

NAZIV SKCLE

Waziv Skole i sjediste)

Spisak izdatih uvjerenja o zavrienom razredu osnovne Skole

Razred: Odjeljenje: sk.god.
lzid. Prezime i ime ué¢enika-ce m]ii?glllfj] Djelovodni Datititl Ereized-la
oD knjizi braoj izdavanja dokument (p otpis)
EMIS odgovorna osoba Razrednik-ca/zaduZeno lice

Djelovodni broj: Datum:



Cetvrtak, 30. januara 2020.

SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Broj 3 - Strana 143

BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

NAZIV SKCLE

0837

Waziv Skole i sjediste)

Spisak izdatih svjedodZbi o zavrsenoj osnovnoj skoli

Razred: Odjeljenje: sk.god.
Red. Broju Djelovodni 3 u
br. | Prezimeiime utenika ce oD matiénoj broj " Datum_ Preuzeo-ta sw:]edudzbu
. izdavanja (potpis)
knjizi
EMIS odgovorna osoba Razrednik-ca/zaduZeno lice
Djelovodni broj: Datum:
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BOSNA I HERCEGOVINA 0§38

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO

NAZIV SKCOLE

Maz1v Skole 1 sjediste)

Spisak izdatih uvjerenja o rezultatima postignutim na
eksternoj maturi

Razred: Odjeljenje: fk.god.
Red. Broju Datum
br. Prezime i ime ué¢enika-ce oD matitnej i g Preuzeo-la uvjerenje (potpis)
mniizi izdavanja
Jizi
EMIS odgovorna osoba Razrednik-ca/zaduZeno lice

Djelovodni broj: Datum:
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo

0839

Opcina
Naziv skole
Mjesto
UCENICKA KNJIZICA
za ucenike centra koji pohadaju nastavu po osnovnom nivou
(prezime i ime ucenika)
(Ime oca i majke)
Roden godine umjestu
Optina Kanton
Drzava
Skolska godina Matiéna knjiga broj
Upisan/a jeu razred Redni broj u mati¢noj kmjizi
Mjesto datum godine

RAZREDNIK

DIREKTOR $KOLE
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Naziv §kole:

Ime 1 prezime ucenika:

Skolska godina:
Razred i odjeljenje:

USPJEH UCENIKA NA KRAJU I POLUGODISTA

PREDMET OPIS POSTIGNUCA UCENIKA PO PREDMETIMA
JEZIK I
KNJIZEVNOST
MATEMATTK A
OPIS POSTIGNUCA UCENIKA NA KRAJU I POLUGODISTA
Napomena
IZOSTANCI UCENIKA
OPRAVDANI NEOPRAVDANI UKUPNO
Vladanje: Djelovodni broj:
Datum: godine M.P. Razrednik:
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Naziv gkole: Skolska godina:
Ime i prezime ucenika: Razred i odjeljenje:

USPJEH UCENIKA NA KRAJU II POLUGODISTA

PREDMET OPIS POSTIGNUCA UCENIKA PO PREDMETIMA

JEZIK I
KNJIZEVNOST

MATEMATIKA

OPIS POSTIGNUCA UCENIKA NA KRAJU SKOLSKE GODINE

Napomena
TZOSTANCI UCENIKA
OPRAVDANI NEOPRAVDANI UKUPNO
Vladanje: Djelovodni broj:
Datum: godine M.P. Razrednik:
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Naziv skole:

Ime 1 prezime udenika:

Skolska godina:
Razred i odjeljenje:

08394

USPJEH UCENIKA NA KRAJU I POLUGODISTA

OPIS POSTIGNUCA UCENIKA
IZOSTANCI UCENIKA
OPRAVDANI NEOPRAVDANI UKUPNO
Vladanje:
Datum: godine M.P. Razrednik:

AR
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0S39B
Naziv gkole: Skolska godina:
Ime i prezime ucenika: Razred i odjeljenje:

USPJEH UCENIKA NA KRAJU II POLUGODISTA

PREDMET OPIS POSTIGNUCA UCENIKA PO PREDMETIMA

JEZIK I
KNJIZEVNOST

MATEMATIKA

OPIS POSTIGNUCA UCENIK A NA KRAJU SKOLSKE GODINE

Napomena
IZOSTANCI UCENIKA
OPRAVDANI NEOPRAVDANI UKUPNO
Vladanje:
Datum: godine M.P. Razrednik:
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(Maziv skole)
(mjesto) (opéina)
Djelovodni broj
Datum godine.
na osnovu
Zakona o opéem upravnom postupku na zahtjev izdaje

(Prezime i ime podnosioca zahtjeva)

UVJERENJE

Prezime i ime ucenika/ce

ime ocaimajke

roden‘a godine u mjestu opcina
drfava drzavljanin /ka
redovni/a je uCenik/ca () razreda ove §kole i redovno pohada nastavo u 8kolskoj / godini.

Uvjerenje se izdaje u svrhm

iu druge svrhe se ne moze koristiti.

Ovouvjerenje se izdaje na osnovu sluzbene evidencije ove §kole i ima znacaj javne isprave u smislu Zakona o
opéem upravnom postupku.

DIREKTOR SKOLE

Minstarstvo za obrazovanz, nauku i miade lI II ‘l ”“II I EI |IH1 |I|III""I|II"I II 0§46
Kantona Sarajevo, Chrazac 046,
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0847

Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne 1 Hercegovine
Kanton Sarajevo
Ministarstvo za obrazovanje, nauku 1 mlade

METODOLOGIJA

za izradu godis$njeg programa rada

OSNOVNA SKOLA

20 . godine
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SADRZAJ
UvOoD .. "2
PROCEDURE ZA IZRADU I DONOSEN]E GODISN] EG PROGRAMA RADA SKOLE 3
1. CILjIZADACI. .4

2. OSNOVE IASPEKTI PROGRANIA T,
21, Opéipodaci 0 8koli ..o
2.2.  ObiljeZje potpunosti porodice i socijalnog statusa uéenika
2.3, Besplatni udZbenici ..o
2.4, Uspjeh u€enika u prethodnoj skolsko_] godml
2.5, Zadaci za unapredenje rada ..

3. UVJETIRADA ..
3.1. Skolski prostor i narnJestaJ
3.2, Nastavna sredstva, pomagala i oprema
4, SADRZAJ I OBIM ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA .

4.1.  Brojno stanje ufenika po razredima, odjeljenjima i spolu ... .
4.2.  Ukupan pregled brojnog stanja odjeljenja i broja ucenika po 0d_|el_]er1_|u
4.3.  Ufenici & posebnim potrebama ...
4.4,  Pregled brojnog stanja uéenika prema stranom _|ez1ku
4.5, Pregled sedmiénog i godiinjeg fonda sati po predmetlrna ...............................................................
4.6.  Broj fasova redovie nastave po TAZMEHITIA .....ooove ettt seee e eens e sneneeeeee e
4.7.  Ostali oblici neposrednog odgojno obrazovnog rada ..
4.8.  Struktura nastavnika, saradnika i nikovodnog osoblja
4.9,  Struktura ostalog osoblja ........
4.10.  Obaveze za januar, juni i avgust ....

5. PLANIRANE 1 PROGRAMIRANJE ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA. ............
5.1. Planiranje i programiranje nastave .. . ; S
£2.  Program inovacija .. ’
5.3. Programrada odj el_]en_] Sklh za_] edmca
5.4, Plan i program struénog usavr¥avanja
£5  Plan i program slobodnih aktivnosti (izvannastavnih aktivnosti, sekeija) ...
5.6.  Plan izleta, posjeta, ekskurzija za uZenike i struénih ekskurzija za zaposlemke
£.7.  Plan smjena, rasporeda radnog vremena i deZurstva za zaposlenike gkole

6. KOMUNIKACITA SA JAVNOSCT woiriiicccses s ctssssssssss st ssssssss s s sasssssssssssssasssans
6.1.  Saradnja sa zajednicom
6.2, Javne manifestacije

7. PROGRAMI RADA STRUCNIH ORGANA, RAZREDNIKA, DIREKTORA,
POMOCNIKA DIREKTORA, STRUCNIH SARADNIKA I SARADNIKA ...........

7.1, Nastavnitko vijeée
7.2, Odjeljenjska vijeca .......cccvreevecnirienieeinnnnns
7.3.  Struéni aktivi
7.4, Razrednik ...
7.5, Direktor ......
7.6.  Pomoénik direktora
7.7. Pedagog
7.8. Bibliotekar ..

B S

7.10. Samostalni referent za plan i analizu .....
8. PROGRAM RADA VIJECA UCENIKA .
9. PROGRAM RADA VIJECA RODITELjA ...
10. PROGRAM PREVENCILIE MALOL]ETNICKE DELINKVENCIJE ...................................
11. PRILOZI
EVIDENTNI LIST — NASTAVNICI .....
EVIDENTNI LIST — OSTALI ZAPOSLENICI ..........
CETRDESETOSATNA RADNA SEDMICA — NASTAVNICI
CETRDESETOSATNA RADNA SEDMICA — OSTALI ZAPOSLENICI
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UvoD

Savremena organizacija Skole, jasni i konkretizirani zadaci za sve zaposlenike, osnovne su pretpostavke
njenog uspjefnog rada i djelovanja. Dobro osmisljen i realno, u skladu sa moguénostima, planiran rad,
odnosno postavljeni ciljevi, garant su unapredenja rada Skole. Savremena organizacija rada zahtijeva da
svaki ¢lan kolektiva bude nosilac i kreator konkretnih zadataka.

Definiram ciljevi 1 zadaci treba da djeluyju motivirajuce 1 mobilizirajuce, kako za zaposlenke, tako 1 za

ucenike. Godisnjim programom rada, skole potrebno je osigurati jedinstveno djelovanje i koheziju svih

njenih ¢inilaca vodedi rafuna da se rad temelji na savremenoj pedagoskoj praksi i dostignutom stupnju
razvoja skole.

Izrada kvalitetnog godisnjeg programa rada podrazumijeva, prije svega, jasmu i nedvosmislenu metodologiju

i podtivanje sljedecih principa:

Princip jasno definiranog cilja, zadataka i na¢ina njihovog realiziranja;

Princip objektivne procjene i ocjene uvjeta i moguénosti iskljucivo na realnoj osnowi;

Princip ekonomiénosti i odgovornog odnosa prema povjerenim materijalnim i [judskim resursima;

Princip uvaZzavama metodologije izrade programa;

. Princip aktuelnosti nastavnih planovai programa.

1. Princip jasno definiranog cilja, zadataka i nacina njihovog realiziranja podrazumijeva izbjegavamnje
njihovog povrsnog definiranja. S obzirom da ciljevi i zadaci mogu biti opéi - zajednifki za oblast, ne treba ih
tretirati kao posebme, jer posebmi proizilaze iz samog karaktera 1 vrste ustanove za koju se pravi godismi
program. Kao takvi, omedeni su generalnim =zahtjevima, pedagoske znanosti i iskustva, zakonom i
podzakonskim aktima, propisanim normama, propisima privremenog karaktera, drudtvenim obiljeZjima sredine
u kojoj se skola nalazi i sl. Njihov smisao mora dati odgovor na pitanje: Zbog cega se izraduje godisnji
program rada Skole?

e

2. Objektivna ocjenai procjena realnih uvjeta i mogucnosti zasniva se na stvarnim pokazateljima relevantnim za
program &kole kao i na procjeni moguéih promjena. Osim toga, neminovno je uvaZavanje kompleta normativa u
ovoj oblasti.

3. Princip ekonomicnosti i odgovornog odnosa prema povjerenim materijalnim i ljudskim resursima,
Zasniva se na odgovomom odnosu organa upravljanja, organa rukovodenja, zaposlenika i uéenika skole za
ekonomic¢no planiranje utrotka budZeta, odgovornom odnosu prema povjerenim materijalnim i lLjudskim
Tesursima.

4. Princip uvaZavanja odgovarajuce metodologije za izradn godifnjeg programa podrazumijeva, da on svojom
strulturom treba odgovarati upravo #koli za koju se radi. Od nacina na koji se prilazi problemu u odredenoj
djelatnosti zavisi 1 ishod konacnog rjesenja. Za sve osnovne $kole, metodologija izrade godisnjeg programa rada
jejedinstvena, uz uvazavanje specifiénosti svake 8kole.

5. Princip aktuelnosti nastavnih planova i programa podrazumijeva situaciju da se prilikom izrade i donosenja
godisnjeg programa rada treba voditi ratuna o vaZeéim nastavnim planovima i programima kako bi podaci bili
tadni i aktuelni u godini za koju se program donosi.
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PROCEDURE ZA IZRADU 1 DONOéENjE GODIéNjEG PROGRAMA RADA

U skladu sa odredbama ¢lana 27. Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju (,,SluZzbene novine Kantona
Sarajevo”, br. 23/17 i 33/17), rad u skoli v toku Skolske godine realizira se na osnovu godisnjeg programa
rada skole. Godisnji program sadrZi obavezne i druge oblike rada, kao i izvjestaj o realiziranju godisnjeg
programa za prethodmu fkolsku godinu. Nastavnicko vijece utvrduje prijedlog godifnjeg programa na
osnovu nacrta kojeg priprema direktor, a donosi ga Skolski odbor, najkasnije do 30. septembra tekuce
godine, a nakon provedenih sljedecih procedura za donofenje:

1. Nakon zavrsetka nastavne godine, prije odlaska na kolektivno koriftenje godiSnjeg odmora, u
mjesecu junu, izvrsiti potrebne pripreme za izradu nacrta godisnjeg programa rada skole kao §to su:

- Prikupljanje podataka o uéenicima koji su s uspjehom zavrdili razred,

- Izrada prijedloga za formiranje odjeljenja sa optimalnim brojem ucenika,

- Izrada prijedloga za raspodjelu poslova i radnih zadataka radnika skole 1 okvirn 40-satne
radne sedmice i podjela nastavnika po predmetima i broju ¢asova,

- Izrada prijedloga plana izleta, posjeta, ekskurzija, kole u prirodi, logorovanja... i drugih
aspekata bitnih za donogenje programa rada skole.

2. Do kraja druge nastavne sedmice u mjesecu septembru, direktor na osnovu ranije izvrSenih
priprema, uvazavajuci novonastale okolnosti, prikupljene podatke o obiljeZju statusa ucenika,
obaveznog izbora nastavnog predmeta od strane ucenika radi formiranja grupa, godisnjih planova
rada struénih organa i planova rada strucnih saradnika, te drugih potrebnih informacija izraduje nacrt
godisnjeg programa rada Skole sa posebnim akcentom na tabele 13., 13a., 14., 15, 16., 16a., 18,
18a., 19, 20., 20a., 21,22, 1.1., 1.2, 2.1. 1 2.2. koje su osnov za racionalnu organizaciju $kole.

3. Podatke za tabele, iz prethodne tacke, direkor skole je, u trecoj sedmici mjeseca septembra,
obavezan uskladiti sa Prosvjetno - pedagoskim zavodom i Sektorom za ekonomske poslove, a nakon
usaglasavanja, Prosvjetno - pedagoski zavod skoli izdaje misljenje o uskladenosti podataka ¢ime se
omogucava dalja procedura donosfenja godisnjeg programa rada.

4. Nakon probavljenog misljenja Prosvjetno-pedagodkog zavoda, godisnji program rada $kole, kako je
to zakonom predvideno, utvrduje Nastavnicko vijede, a nakon toga donosi Skolski odbor najkasmnije
do kraja mjeseca septembra za tekucu $kolsku godinu.

5. Po jedan primjerak donesenog godiSnjeg programa rada, u printanoj i elektronskoj verziji, skola
dostavlja Ministarstvu, Prosvjetno - pedagoskom zavodu i sluZbi za obrazovanje u opdéini u kojoj se
§kola nalazi.

Sve izmjene i dopune godinjeg programa rada koje nastanu u toku Skolske godine, uz misljenje prosvjetno -
pedagoskog zavoda, donosi Skolski odbor.

Tekst napisan ftafikom su upute za unos podataka i izradu pojedinih tabela, te ostalih elemenata godisnjeg
programa rada.

Redni broj tabela u godisnjem programu ostaje uvijek isti, a dodane tabele oznacavaju se, pored rednog broja
koji vec postoji, i oznakama a), b), c)...

Swvi podaci se upisuju formatiranim fontom 1 nije potrebno njegovo bilo kakvo mijenjanje.
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1. CILjIZADACI

S obzirom da fkola ima opéi i poseban znacaj, godi$nji program rada treba temeljiti, kako na opéim
principima koji su zajednicki ovoj oblasti, tako i na specifiénostima same fkole. Pri definiranju ciljevai
zadataka, potrebno je ispoftovati: =zakonske osnove, nastavne planove i programe, pedagoske
standarde, znanstvena i stru¢na dostignuéa, te iskustvo i tradiciju uradu skole.

Program se radi kako bi se odredili, kontrolirali i nsmjerili:

- ciljeviizadaci realizacije nastavnog plana i programa,

- efektivnost i kvalitet odgojno — obrazovnog rada,

- organizacija rada gkole,

- racionalizacija nastave i uéenja,

- primjena postojece i usvajanje nove tehnike i tehnologije nastave,

- struéno usavriavanje zaposlenika fkole i inoviranje nastave i nastavnog procesa,

- postizanje boljih rezultata,

- efeldivnost pedagoske sluzbe, kao i ostalih ¢inilaca koji utic¢u na odgojno-obrazovni rad.

2. OSNOVE I ASPEKTI PROGRAMA

2.1. Opéi podaci o $koli

U ovom dijelu, navode se osnovni podact o skoli i skolskom podruciu. To podrazumijeva sljedece naznake:
naziv, osobenost, status Shole, vjeSenje o osnivanju i brof, osnovne podathe o strucnoj stuzbi, adresu,
telefone, fax, Web stranica, e-mail | drugi podaci.

{Tabela 1.)

Naziv skole

Osnivac gkole

Godinaizgradnje objelta/godina adaptacije
Adresa

Op¢ina

Telefon/fax

Web stranica

E — mail

Rjesenje o osnivanju i broj upisa u Registar
Direkor | Telefon |

Datum imenovanja na poziciju direktora
Pomocnik direktora Telefon

Sekretar Telefon

Pedagog Telefon

Psiholog Telefon

Socijalni radnik Telefon

Samostalni referent za plani analizu Telefon
Odobreni budZet za fiskalnu godinu

Broj ufenika u tekuéoj skolskoj godini
Broj odjeljenja

Ukupan broj potrebnih izvrilaca

Ukupan broj izvrfilaca nastavnog osoblja
Ulkupan broj izvréilaca nenastavnog osoblja
Broj podruénih gkola

Broj ufenika obuhvacenih

ProduZeni boravak DA -
produZenim boravkom




SLUZBENE NOVINE 5
Broj 3 - Strana 156 KANTONA SARAJEVO Cetvrtak, 30. januara 2020.

2.2.0bhiljezje potpunosti porodice i socijalnog statusa ucenika

U tabelama od 2. do 4. potrebno je prikazati porodicni status izraZen prema obiljeziu polpunosti porodice §
obiljezZju socijalnog statusa ucentka

{Tabela 2.)

Brejno stanje ucenika po razredima

OBILjEZJE
I I m | IV v vi | v [ vin | IX ¥

Utenici bez majke
Utenici bez oca

Utenici bez oba roditelja
Uenici sa oba roditelja

{Tabela 3.)

Brojno stanje uéenika po razredima

OBILIEZIE I I I v v VI VII | VIII IX b

Stanuje u porodici

Stanuje u domu

Stanuje kod starateliske
porodice
(Tabela 4.)
$kolska sprema roditelja
s VES O VES yes | wss | vss
NISIATUS | Bez | .. | 885 [ 888 | 180 240
RODITELJA | skole w | v gors | sers | S | mastr | dodor |3
bodova bodova stoee A A
Oca
Majke

U tabeli 5. predstaviti nacin dolaska ucenika u skolu i po potrebi, opisati karakieristike Skolskog podrucia i
sliéno, te specifiénosti problema dolaska ucenika u §kolu.

(Tabela 5.)
UDALjENOST MJESTA Broj uéenika prema naéinu putovanja
STANOVANJA OD SKOLE Pjeike Javnim prevozom Na neki drugi nacin
Do 2 km
Preko 2 km u §kolskom podruéju
Preko 2 km izvan §kolskog podrudja
2.3.Besplatni udibenici
{Tabela 6.)
TERLIL Razred 5

1 I 111 v v VI VII | VIII | IX

Utenici iz porodica u kojima se
gkoluje troje i vide djece
Ukenici iz romskih porodica
Utenici iz poredica socijalne
potrebe

z




5 SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 30. januara 2020. KANTONA SARAJEVO Broj 3 - Strana 157

2.4.Uspjeh uéenika u prethodnoj skolskoj godini

U tabelama 7., 8. i Sa. prikazati uspje h ucenika u ucenju § viadanju u prethodnoj skolskof godini. Za ucenike
prvog razreda popuniti samo kolonu ,, Broj ucenika”, a ostalo ostaviti prazno.

(Tabela 7.)
Broi Ukenici dovelini Zo]lS =5
181 . o cenicl S nedovoljnm h =
i .J Uspjeh u uéenju g 1 g A 'Ei,i%
uéenika uspjehom 2|28 54
a Z 15} =
=4
8
S g 2 § 5 2
eI I (I = I - I =i g 5 = o [ ® & &
= el = — [ & - = thw) 53 53
R ENE R EEEEEEEE EEERE R EE R E
I
1I
I
v
v
VI
viI
VIII
IX
z
(Tabela 8.)
Ocjene iz vladanja Odgojno disciplinske mjere
- sy 0 £ =y 3z
= g z B Bl £ g 2 =
E| 2| 2| 5| 5| B 55|55 ] £ |29 &7
g B = £ 2 = z 40|58 Y s | £49 L >
& = 2 2 £ = g 51759 T £q 8
= o
=" 5 ] ) - < o
5 ? g g E| E| &5
2l 2l 2] 2| 2l 2| Bl 2| B 2| B 2| Bl sl B 2| 2| 2| 2| o2l |l 2| B 2] B o2
ey £ ey £ = = a2 = ey = =} ) o
v
v
VI
VII
VIII
X
by
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(Tabela 8a.)

Struktura izostanaka po razlozima

Struktura

RAZRED po bez

bplest odobrenju

razloga

perspektivni

kasnjenje sportist

opravdani

z

neopravdani

1

I

111

v
v
V1
VII

VI

IX

z

U tabelu 9. upisuju se podaci o uspjehu uéentka u uéenju, a u tabelu 9a. podaci o viadanju za prethodne
dvije Skolske godine kako bi se mogao pratiti kontinuitet { uporedivati podact radi poduzimanja mjera u cilju

poboliSanja uspie ha u tekuic of sholskoj godini.

(Tabela 9.)

USPJEH UCENIKA U UCENjU

Sk. / godina

Sk.

/ godina

broj Yo

broj

%

Odli¢an

Vrlo dobar

Dobar

Dovoljan

Opisno ocijenjeno

Prevedeno

S USPJEHOM ZAVRSILO RAZRED

Neocijenjeno

Upuéeno da ponovi razred

SREDNjA OCJENA USPJEHA

(Tabela 9a.)

VLADANJE UCENIKA

/__ godina

Sk.

[/ godina

braoj %o

broj

%

Primjerno

Vrlodobro

Dobro

Zadovoljava

Loge

U tabeli 10. prikazati podatke o wuleS§éu ucenika na takmienjima, smotrama

revijama 1 drugim

manifestacijama.
(Tabela 10.)
i . i Ime i prezime uéenika | Ostvareni Tme i prezime

r:br: Dazly Organizator/iive utesnika i razred rezultati nastavnika voditelja

a) Takmicenja

1.

2.

b) Revije

1.

2.

c) Smotre

1.

2.
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d) Ostalo!
1.
2
2.5 Zadaci za unapredenje rada

Zadaci za unapredenje rada definivaju se na osnovu uspjeha ucenika u u€enju i viadanju u prethodnim
skolskim godinama, uéeséa i vezultata postigmitih na takmicenjima, revijama, smotrama, opremanju hole,
izgradnji infrastruliture I ostalih aktivhosti kao { mogucnosti za unapredenje rada za tekucu Sholsku godinu

(Svaki zadatak numerisali vednim brojevima od 1. pa nadalje):

1
2.

3. UVJETI RADA
3.1. Skolski prostor i namjeftaj

Utabeli 11. navesti podatke o povriinama zatvorenog I otvorenog prostora kojim Skola raspolaze.

- Udielu] — VLASTITI ZATVORENI PROSTOR, pod tackom:

1. Navesti broj wucionica [ wnjihovu povriinu, te ifzraziti njthovu funkcionalnost u smislu
opremijenosti, osvijetlienosti, zadovoljavanja povrsinskih wuvjeta prema broju ucenika...

2. Navesti broj hkabineta i njthovu povriinu, te izraziti wjthovu furbcionalnost uw smisiu
opremijenosti radnih mjesta za uéenike, osvijetljenosti, zadovoljavanja povriinskih uvjeta prema
brofu ucenika...

3. Navesti broj laboratorija, wkolitko ith ima u Skoli, nithovu poveSinu [ izraziti njthovu
[funkcionalnost u smislu opremijenosti, osvijetljenosti, zadovoljavanja povriinskih uvieta prema
broju ucenika...

4. Navesti broj radionica i izraziti njthovu funkcionalnost u smislu opremijenosti radnih mjesta za
ucenike, osvijetljenosti, zadovoljavanja povrsinskih uvjeta prema broju uéenika...

5. Navesti povisinu Skolske sportske sale za tjelesni [ zdravsiveni odogoj, njenu opremijenost,
gradevinsko stanje i stanje opreme...

6. Navesti povesinu biblioteke, whupan broj knjiga i éasopisa, te ostale literature, broj naslova i
knjiga za lektiru po vaZecem NPiP...

7. Ukoliko §kola ima posebnu Eitaonicu, navesti povr§inu prostorije, opremljenost i uvjete za rad...

8. Ukoliko Fkola posjeduje viastitu kotlovnicw/podstanicu, navesti da Ii je jedno ili drugo, koji
energent se upotrebljava za zagrijavanje, nacin nabavke energenta, stanje opreme [ druge
potrebne podatke...

Q. Navesti povriing, opremifenost, da i radi u viastitoj veZiji, iznajmijuje Ii se trecim licima, kome,
po kojoj cifeni i brof ugovora o iznagimifivanju...

10. Ostali zatvoreni prostor nabrojati po vrsti | izraziti njthovu ramjenu I funkcionalnost...

- UUdijelu 11 VLASTITI OTVORENI PROSTOR, pod tackom:
1. Navesti da li $hola ima sporisko igraliste, njegovu povesinmg vrstu i stanje podloge, opremijenost
i druge aspekte funkcionalnosti...
2. Navesti da li $kola ima drugi otvoreni prostor, njegovu povriinu, stanje podloge, travnjaka i
druge aspekie funkcionalnosii...
3. Ukoliko skola ima vrt, navesti koja je to povrina za Sta shei, ko i kako ga koristi i druge
aspekte funkcionalnost...

! Pod ,,0stalo® podrazumijevaju se dobijene pohvale ili nagrade na drugim manifestacijama u kojima uéestvuju ugenici, a koje nisu
navedene u tabeli.

8
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4. Navesti broj parking mjesta, poveiiny, podlogu, ko moZe koristiti parking i druge aspekie
funkcionalnosti...
3. Ukoliko fma i drugog otvorenog prostora, navesti naziv, povrsinu i funkcionalnost...

- Udielu 111 SIGURNOSNI ASPEKTI, pod tackem:

1. Navesti da Ii $kola ima wmarasnji | vanjski nadzor, broj kamera, ko ga odrZava i druge aspekie
funkcionalnosti...

2. Dali $kola ima izradene rampe za pristup invalidnim licima objektu i izraziti funkcionalnost...

3. Navesti da Ii skola ima vertikalnu i horizontalmu prohodnost za invalidna lica, prilagodene
mokre évorove, lift, kosu rampu I izvaziti fimkcionalnost...

4. Navesti da li Skola ima alarm i njegovu funkcionalnost, broj aparati za gasenje poZara, nacin
withovog servisiranja, datum posljednjeg servisiranja, naziv firme koja je izvesila servisiranje,
da Ii $kola ima protivpoZarne stepenice [ druge bitne podatke za sigurnosni aspekt. ..

5. Navesti da li $kola ima gromobransku zastitu, da i je i kada servisirana (popravijana) i druge
bitne podathe za ovaj aspeki...

- L dijehs IV PROSTOR IZNAJMIJEN OD DRUGOG VILASNIKA (otvoreni ili zatvoreni) ¢
difelu V PROSTOR IZNAJMLjEN DRUGOM KORISNIKU (otvoreni ili zatvoreni), navesti

broj znajmljivanih prostorija, njthovu povrSinu, cijenu zakupa, broj i datum ugovora, te svrhu
izngimijivanja.

{Tabela 11.)

)
(=
=S

PROSTOR NAPOMENA

=0 B

BROJ | m? -
VLASTITI ZATVORENI PROSTOR (funkcionalnost)

Uftionica

Kabinet

Laboratorij

Radionica

Sala za tjelesni odgoj

Biblioteka

Citaonica

Vlastita kotlovnica/podstanica

Skolska kuhinja

E= =l el o E=d Rl el o 1 o

—

Ostali zatvoreni prostor

VLASTITI OTVORENI PROSTOR | BROJ | m? (funkcionalnost)

Sportsko igraliite

Dvorite

Skolski vrt

Vlastiti parking

Ostali otvoreni prostor

SIGURNOSNI ASPEKTT (funkcionalnost)

Videonadzor | DA Braj kamera [ NE |

Pristup invalidnim licima objektu

Prohodnost za invalidna lica u
objektu

ProtivpoZama zadtita

Gromobranska zagtita

v

PROSTOR IZNAJMIEN OD (funkcionalnost)
DRUGOG VLASNIKA (otvoreni
ili zatvoreni)

v

PROSTOR IZNAJMLEN (funkcionalnost)
DRUGOM KORISNIKU (otvoreni
ili zatvoreni)

Za upisivanie poddaaka uzeti prostora kolike je potrebno.
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3.1.1.

Nastavna sredstva, pomagala i oprema

U tabeli 12. navesti brojno stanje nastavaih sredstava, pomagala i opreine, te iznijeti procjenu njithovog
stanja, probleme u nabavei { oéekivane eventualne probleme zbog njthovog nedostatha U tabelu je, pored
navedenih nastavnih sredstava, pomagala i opreme moguée upisali i druga svedstva koja nisu navedena
{prema Pedagoskim standardima 1 normativimea).
Za paralelne osnovne Skole u tabelu upisati specifiéna nastavna svedstva, pomagala i opremu, takoder
prema Pedagoikim standardima [ normativima.

(Tabela 12.)
5 Potereban Kolifina NAPOMENA
b= IMINIMUIT premma ko
E 8 NAZIV Pedagolkim Shola (izraziti funkcionalnost)
standardima posjeduje
1. Projektor multimedijalni
2. Projekciono platno
3. Server
4. PC u nastavi
5 Tablet
6. Printer
7. Skener
8. Gratoskop
9. TV
10. CD/DVD player
11. Kasetofon sa CD playerom
12, Fonolabaratorij
13, Komplet matermnatika
14. Komplet fizika
15. Komplet hemija
16. Komplet biologija
17. Komplet tehni¢ki odgoj
18. Interaktivna tabla
19.
OSTALA SREDSTVA I OPREMA
1. PC u sluZbama gkole
2. Aparat za kopiranje
3. Telefonski aparat
4. Faks aparat
5. Fotografski aparat
6. Digitalna kamera

Po potrebi prosiriti tabelu.

4. SADRZAJ I OBIM ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA

U tabeli 13. navesti brojno stanje ucenika po razredima, odjeljenjima i spolu, te ukupan pregled brojnog
stanja za Skolu. Ukoliko skola ima podrucne skole, navesti strulturu odjeljenja prema istim kriterijumima,
dodajuct nove tabele oznacene sa 13a., 13b...

4.1. Brojno stanje uc¢enika po razredima, odjeljenjima i spolu

Tabela 13.)
ODJELJEN]A 3
o L@ 2 () 3.(0) 4.(d) 5. (&) 6. (@ 7. (g) g
SBMlZ Ml Z| M| Z[Mm|Z|M|Zz2[M]|Z2|M|[Z][M]Z]|M][Z
2 z Z 2 Z 2 Z 2
I | | | | | | | | |
I | | | | | | | | |

10
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—— | | | | | | | |

- | | | | | | | |

Ukupan brof odjeljenja , Prosjecan broj ucenika po odjeljenju:

Podrucna $kola

(Tabela 13a.)

ODJELJENjA 5
y L@ 2 () 3.0 4.(d) 5. (@ 6. @ 7 (@ 8. ()
EBMIZ M[z[m[z|um[z]m][z[m][z[Mm][Z][M[Z]|m]2

X = = X > X = > >

I | | | | | | | | |
—— | | | | | | | |
—— | | | | | | | |
——— | | | | | | | |
¥ [ [ [ [ [ [ [ [ |
> |

I1-1IX
Ukupan broj odjeljenja ; Prosjecan broj ucenika po odjeljenju:

Ukoliko prosjeéan broj ucenika u odieljenju na vivou Skole odstupa od Pedagoskih standarda i normative,
odnosno odluke Ministarstva o prosjecnom broju ucenika po odielienju za tekucu skolsku godinu, detaljno
objasniti razloge.

S obzirom da je u V (petom) razredu, moguce organizirali razredms ili predmetmt nastave, u tabeli 14.
navesti nacin organizacife nastave § razloge za takvu organizactiu.
(Tabela 14.)

. Natin organizacije Razredna .
Odjeljenje & J sa vife nastavnika ObrazloZenje
razredna | predmetna | razrednenastave
a(l)
b (2)

c(3)

11



5 SLUZBENE NOVINE
Cetvrtak, 30. januara 2020. KANTONA SARAJEVO Broj 3 - Strana 163

4.2, Ukupan pregled brojnog stanja odjeljenja i broja ucenika po odjeljenju

Utebelu 13. upisati wkupan pregled brojnog stanja ucenika po razredima i broj odjeljenjima
(Tabela 15.)

BROJNO STANE UCENIKA PO n
RAZREDIMA BROJ ODJELJENjA
SEOLA _ _
e B =1 = e = d 1 =1 BN ) B =1 I = el = I ) ]

Matiena
gkola
Podruéna
fkola
Z

Ukoliko u $koli postoje kombinirana odieljenja, navesti specifiénosti nacina organizacije nastave I ime
nastavatka koji izvodi nastavu. Skole koje nemaju kombinirana odieljenja ostavliaiu prazne tabele.

Kombinirana odjeljenja

Mati¢na $kola
{Tabela 16.)
Red | L onBIaCLIA BROJNO STANJE PO RAZREDIMA NASTAVNIK U
Br. I |o|m|w | v | ivi|vio|lvm| x| ¢ ODJELENjU
1.
2.
z
Podru¢na skola
(Tabela 16a.)
BROJNO STANJE PO RAZREDIMA NASTAVNIK U
Red.
pr, | KOMBIACKA T T (v | v | vi v | vii | IX | & ODJEL{EN{U
1.
2.
>

Po potrebi dodati tabele 16b., I6c...
4.3. Ucenici s posebnim potrebama

U tabeli 17. navesti broj ucenila s posebnim potrebama po razredima i vrsiama posebnih potreba prema
Orjentacijskoj listi vesta i stupnjeva odgojno obragovnih potreba’ Neke od posebnih potreba mogu uoditi i
sami nastaviict (..poremecaii u govoru, lepanje, mucanje, nepravilno izgovaranje pojedinih glasova,
strabizam, odbijanje saradnje, nesaradnja, krada, psovanje...) na osnovu Gega pokredu dalie procedure za
utvrdivanje i dijagnosticiranje posebnih potreba. Zeto je vrlo vaino da se navede ko je i na osnovu Cega
utvrdio (uocio) posebmi potrebu (npr. opservacijom nastavaika u odjeljenju, na osnovu izjave roditelja, na
osnovy medicinske dokumentacije itd). Takoder, vaZno je navesti i nacin organizacije rada sa tafvim
ucenicime.

2Synthesis report and Chapter 3 Croatia in Education Policies for Students at Rizk and those with Disabilities in South Eastern
Europe: Bosnia-Herzegovina, Bulgaria, Croatia, Kosovo, FYR of Macedonia, Moldova, Montenegro, Romania and Serbia

12
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(Tabela 17.)
Koina
VRSTA POSEBNE POTREBE PREMA Bl -2| omomie >
ORIJENTACIJSKOJ LISTI VRSTA I STUPNJEVA E S E je utvrdi? NACIN OEEDAEIZACIJE
ODGOJNO OBRAZOVNIH POTREBA ! m,g posebnu
poirebu
- a) gluhoca
& E b) nagluhost
E 2 9] korigtenje slugnog aprata
% 2 d) gluhonijemost
) sludno-govome smetnje
] a) poremeéaji u govoru
% b) simetnje u artikulaciji glasova
o g 9] tepanje
Z e g [ mucanje
% ;5 E e) | nepravilno izgovaranje pojedinih glasova
<% £ |D disleksija
EHE [ dislalija
é S m diserafija
5] i) operacija gornjeg nepca
A i neartikulisani glasovi
o a) slabovidnost 309 - 40%,
e ) velika dioptrija
E = E ) strabizam
© d) nema oka - proteza
a) hiperaktiviost
2 b) nedostatak paFnje
5 c) odbijanje saradnje
gt d) nasilje — sklonost tuci
% e) psovanje
g f) krada
5 o agresivio ponasanje
3 h) ADHD sindrom
g i) odgojno zapudteno dijete
9 i) povuéeno asocijalno
g k) ne saraduje
1] skriveno asocijalno ponaSanje
a) ortopedski zdravstveni problemi
b) oitedena motorika
= E ¢) | lijeva/desna strana tijela slabo pokretljiva
s d) poremecaji motorike Sake
& 0 €) tjel. deformitet — iskrivljena ki¢ma/vrat
E E f) neme gake/noge
g) | smetnje u fizickim razvoju — oteZan hod
h) distrofija (ne hoda, motorika usporena
nema anusa i nosi pelen)
wHo g a) Dawnov sindro.rn,
% 3 g g b) cerebralna p.arall.z.a
& E g8 ) epllepsua
a g 8 &l d autizam
8 — - —
=G| 8 E e) kormbinirane smetnje — slusno govorne-
M gluhonijemost
< | &) tefko uspostavlja kontakt
% é b) slabo pajmovne migljenje
E‘ E c) ne shvata brojne odnose
g E d) odstupanje na intelektualnom planu
R e kratkotrajna paznja

13
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a) psihologke traume
g b) povudenost
é g ) nesigurnost
ZCZ) El d) strah
o] i €) introvertiranost
% ) ) tefkoée u ufenju
H g) frustracije

h) drZi se po stani

z

U tabelu 18. 1 18a. upisati broj ucentka po razvedima koji pohadaju nastavu izborno obaveznih predmeta
Sva odstupanja i specificnosti kao §to je organizacija rada u podrucnim $kolama navesti pod naslovom
NAPOMENA ispod ovih tabela

{Tabela 18.)

Vijeronauka/Vjeronauk Alternativni Alternativni
predmet 1. predmet 2.

Raz. islamska katolicki pravoslavna jevrejska

Br.uc.
Br.odj.

Brug. | Brgr. | Brué | Br.gr. | Brug. | Brgr. | Brud | Brer. | Brué | Brer. | Brué | Br.gr

I
11
111

v
v
VI

VII

VIIT
IX
3 11X
Prosjetan br. ufenika

po odjeljenju/grupi

Kombinirane grupe
(Tabela 18a.)

Izborni predmet 1. | Izborni predmet 2. Islamska Katolicki Pravoslavna Jevrejska
3 vjeronauka vjeronauk vieronauka vjeronauka
Bl Telzd Telzd Jelzd Jelzd Jelzd [e]z4
E:"'.ﬁggrm :“.iggru :*.ﬁg;?‘a:"'.ﬁﬁgrm :“.iﬁEF‘i:"‘.ﬁEEF‘E
Sl eE 28598 25 S gE 25 EY e S S sE 255 s ¢
|l el S| 28 kg 25 =2 a5 Ss| 2E B 8% 2E pE I3 2E| 5] 8z 2L
S125 28 a8l 2% 28 g 25 20 sg 25 28 s 2% 25 5E 2% 28| 5
o SR I R I8 el Il I el - I Iai] B I~ i Il I
A & 2} @ A 5= 2} &= A 5= 2} o=
1.
2.
3.

4.4.  Pregled brojnog stanja ucenika prema stranom jeziku

U tabels 19. prikazali brofno stanfe ucenika prema stranom jezilou kojt izucavaju vodeds racuna o tome koji
Je prvi, akofi drugt strani fezik.
{Tabela 19.)

ODIELj NAZIV JEZIKA RAZREDI
- 1 11 111 IV v V1 VII | VIII IX ¥
Prvi strani jezik
1. - —
Drugi strani jezik
()

14
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Prvi strani jezik
2. Drugi strani jezik
)
Prvi strani jezik
3. Drugi strani jezik
()
Prvi strani jezik
Drugi strani jezik
Prvi strani jezik
> Drugi strani jezik

U tabeli 20. iskazati sedmicni | godi$nji fond sati po nastavaim predmetima i razredima s tim da se posebno
prikazyje wlkupan broj nastavnih sati za rezvednu nastavu za sve predmete zajedno, a posebno za predmetny
nastavu po predmetima.

Sve oblike odgojno obrazovnog rada koji, pored redovme nastave, ulaze uw nastavau normu, prema
Pedagoshim standardima { opéim normativima, u tabelama 20. i 21. potrebno je prikazati kao redovnu
nasteavu (apr. Muzicha/glazbena kultura, Likovna kultura).

U tabeli 20.a, dko nastavu izbornih obaveznih premeita u razrednoj nastavi izvede nastavnici razredne
nastave, onda nije potrebno navoditi nithov brof po razredima, a aho fzvode nastavnici predmetne nastave,
onda navesti podatke kao | za ostale nastavne predmete.

15
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(Tabela 20.)

4.5. Pregled sedmicnog i godisnjeg fonda sati po predmetima
. ; ! gt z
. Naziv nastavnog Broj ¢asova obavezne nastave po razredimai predmetima
predmeta’ 1 i m w v v Vi1 VI jo'e Sedmitno Godisnje
2 2o 2l2a] 2 | e 2 | 22 = | 2 2 | 2 = | 2e e | Ea O T - 2 |5
5|25 k(85 B |25 | E | 5F E | 2§ o £E 4 £E = 25 £ | 2El 2 |2 & 2 |2 g
FlE2 7 42 ¥ 4= T L g EE T § T g = E i T g T |8 £ T |5ck
AHENHERE 5 53z 5 I F I F I T 53 F §c i = is
(85| g |33 £ |3z | £ |¥5| E |33 | £ |25 | £ | 33| &£ | E3| £ [33| § |3R% F |3it
Razredna nastava I
Predmetna nastava
Bosanski jezik i knjizevnost,
1] Hrvatski jezik i knjizevnost
knjizevnost
3 2. strani jezik
4. Matematikaf
5 Priroda|
& Drusty
7 Kultura Zivljen;jaf
8. Histarija/Povijest
9 Geografija/Zemljopi g
10 Biclogija
11 Hemija/K emij o
12 Fizikal
13 Osnove tehnike]
14 ‘Tehnitka kulturaj
15 Informatika)
16 Likovna kul tura)
17 Muzicka/Glazbena kulturaj
18 Tjelesni i zdravstveni odgoj
19 Gradansko obrazovanj ¢
ks gov.ba/fil _plan_de disnje_osnovne_skole.pdf

# Redoslijed nastavnih predmeta u skladu je sa Nastavnim planom devetogodisnje osnovne Sole. Lzvor: hitp://mon.ks.gov.ba/s

Izborni nastavni predmeti (Tabela 20a.)
Islamska vjeronauka
Katolitki vjeronauk
Pravoslavna vieronauka
Tevrejska vieronauka
Alternativni predmet 1

Alternativni predmet 2
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U tabeli 21. Iskazyje se broj izvesilaca prema broju éasova redovie nastave iz tabele 20. {
20a. i *ostalih oblika odgaino obrazovnog rada sa ucenicima koji wlaze u nastavi normu,
kao §to je sluéaj sa muzichom i likovnim kulturom.

Za iskazivanja broja izvisilaca, u sluéajevima gdje se nastava izvodt po grupama, pridiZavati
se stava da je to moguce samo ako postoje svi wjetl za podiele odieljenja u grupe prema
Pedagoikim standardima { normativime.

{Tabela 21.)

Broj Stvarno
Nastavni predmet potrebnih | angaZiranih Nap omena
Rbr. izvriilaca | izvrdilaca
Razredna nastava
[Predmetna nastava
L Bosanski, hrvatski, srps_lf:ivjezik i
knjiZzevnost)
2 1. strani jezik

3 2. strani jezik
4, Matematikal
5, Prirods|
6 Drustvol
% Kultura ivljenja
8. Historija/Povijes]
9. Geografija/Zemljopi g
10, Biologija
11, Hemij a/K emj
12, Fizikal
13. Osnove tehnike]
14. Tehni¢ka kultural
15, Informatikaf
16. *Likovna kultura
17, *Muzitka/Glazbena kultura|
18, Tjelesni i zdravstveni odgoj
19, Gradansko obrazovanje
Tslamska vjeronaukal
Katolicki vjeronauk|
Pravoslavna vjeronaukal
20, Jevrejska vieronaukal
Alternativni predmet 1
Alternativni predmet 2|
>

4.6. Broj ¢asova redovne nastave po razredima

Broj éasova redovre nastave u tabeli 22., iskazuje se kao sedmicni fond, a dobijeni podaci
treba da se sladu sa podacimea iz tabele 20. i brojem redovaih Casova u 40 — satnoj radnoj
sedmici.

U tabeli 23., potrebno je iskazati ostale oblike neposvednog odgojno obrazovneg rada.
Podaci treba da se slazu sa podacima u tabeli 40— satne radne sedmice. Ukoliko je potrebno,
dodati § neke druge oblike koji nisu navedeni u tabels.

18
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{Tabela 22.)
Razred | Broj edjeljenja Sedmicni fond Broj sedmica |  sedmicno > godisnje
1
II
111
v
v
VI
VI
VI
IX
4.7. Ostali oblici neposrednog odgojno obrazovnog rada
{Tabela 23.)
OBLIK/ R Sedmi¢ni Broj 5 5
VRSTA Broj odjelj./grupa fond sedmica | sedmitno | goditnje

Odjeljenjska zajednica

Dodatna nastava

Dopunska nastava

Fakultativna nastava

Sekcija

Struktura nastavnika, saradnika i rukovodnog osoblja

U tabeli 24. Navesti broj nastavaika, saradnika i ostalog rukovodnog osoblja zaposlenog u
skolf prema strucnoj spremi i purim godinama radnog iskustva.

{Tabela 24.)

Struéna sprema Radno iskustvo

=
= 2 vl ® = = g
E o & 2| = © g
Y 2l 2| 2| | E| S| £| £
B & Zz | E] E| B &| & &
Tzvriioci gE =g 2w Al 5| 5| 2| | 8 2| 2 o

. =

sgzd @~ % 2| 2| &8l E| =| & 2| 3
=7 d @l wml El £ & I [ 2
[ala] <] & A = o = ]
= = = A =

Nastavnici razredne nastave

Nastavnici predmetne nastave

Pedagog

Pedagog-psiholog

Psiholog

Socijalni radnik

Direktor

Pomocnik direktora

Bibliotekar
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U tabeli 25. dati prikaz ostalog osoblja i njthovu strucnu sprenur.

4.9. Struktura ostalog osoblja
{Tabela 25.)

& Struéna sprema Radno iskustve
(=]
]
Izvriioc bz -0 I =| 2| 2| &
= 5 | Bl 2 4| E| E| £|
£ .25 Bl 2l Bl gl | 2| 2| E| E| E| B 3 S| A
= ’ =
a IR R R -
szl 2 gl el Bl £l o L] ]2
.8>E g = o =] Q - f=1 = 2
=8 2§ = = N
1. Sekretar
5 Administrativno
) finansijski radnik
3 Referent za plan i analizu
4. Domar
5. LoZac
6. Nocni uvar
5 Radnici na odrzavanju
) Cistoce
4.10. Obaveze za januar, juni i avgust

S obzirom da se vadi o periodu u kojemn nema u potpunosti redovne nastave, jer je to za
ucentke period odmora, potrebno je za sve zaposlenike Skole planirati radne sate I njihov
sadrZaj (Tabela 26.)..

U mjesecu jamiary, izmedu ostalog, planirati strucna usavriavanja, unos podataka u EMIS §
neke druge poslove, a za juni, rad na svodenju rezultata rada rada u toku nastavne godine,
unos podataka u EMIS i dr. U avgustu mjesecu planivati sve aktiviosti oko organizacije i
provodenja popravaih ispita, planiranje rada za navedrnu Skolsku godin, unos podataka u
EMIS nakon popravaih ispita itd

Prema modelu tabele 26., uraditi dodatne tabele 26a., 26b., 26¢. ... za sve zaposienike iz
pregleda u tabelama 24. 1 25. 5 tim da se za sve nastavnike (razredne | predmetne nastave)

radi jedna tabela
{Tabela 26.)

Broj Broj ¥
radnih | izvr$il | radnih Obaveze —_
dana aca sati (npr bibliotekar)

g

g

=

Juni

August
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3. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE ODGOJNO - OBRAZOVNOG RADA

U ovom dijelu potrebno je naglasiti da se odgojno — obrazovai vad izvedi u okviru redovne,
dopunske, dodatne i fakultativre nastave ukolitko ista postoji u §koli, zatim slobodnih
aktiviosti, kulturne i javae dielatnosti, saradnje sa lokalnom zajednicom, takmicenja i si

5.1. Planiranje i programiranje nastave

Planiranje | programiranje nastave visi se na oshovu utvrdenih ciljeva, zadataka, oblika i
sadrzaja koji proisticu iz vaZeéih nastavnih planova i programa, Pedagoskih standarda i
normativa, le posebmih upuisiava resornog minisiarstva | Viade Kantona Sarajevo.
Operacionalizacija plana vrsi se primjenom razlicitih nastavarh metodea, oblika i sredstava
koji odgovaraju nastavnim i drugim sadrZajima koji se obraduju. Ovakvim pristupom se istice
neophodnost planivanja svih potrebrih priprema u skladu sa savremenom pedagoskom
znanosti, praksom i raspolofivim savremenim tehnologiiama vodeci racuna o wjetima u
kojima se §hola nalazi { radi. Sastavwi dio godiSnjeg programa vada skole treba biti {
Inoviranje nastavhog procesa odgovaraiucim metodamna, oblicima, postupcima, tehnikama ili
vrstama nastave, Sto je u ovom dijelu potrebno obrazloZiti..

Dakle, potrebno je i vremenski | sadrigine ovagi planivani vad zraziti u okviru godisnjih
planova rada nastavnika i@ ostalih zaposlenika §kole, te u okviru operativiih mjesednih
planova rada i priprema za njihovu realizaciju.

3.2. Program inovacija

Kao stvaralacka aktivrost, inovacije se mogu javijati u razlicitim uvjetima i okolnostima: kao
rezudtat dhuge [ smiSljene pripreme, iznenada ili pod uticajem neofekivanih podsticaja. Mogu
se javljari kao rezultat samostalnog ostvarivanja novih ideja ili rezultat neke spoljasnje
Inspiracije.

Inovacija znaéi napu§tanje rutine | ustaljenih navika. Ona zahtifeva poveéanje paZnje i
interesovanja za odredena pitanja, podrucia, sadiiaje; podstice ucesnike, posebno kreativine,
da na nov racin misle o poznatim stvarima, da ponove razmairaju stara shvatanja.

Navika i ruting jesu korisne jer omogué avaju obavijanje niza tekucih posiova, a da se o njima
posebno ne misli, §to oslobada wum i energiju za uspjeino obavijanje drugih neophodnih
posiova. Medutim, kada rutinag pocéne da sputava odgojne i obrazovae strukture, procese,
interesovanja, kada se izgubi kre ativna imaginacija, one posiaju oplerecenja i za nastavnike i
za ucentke. Ako je désada jedan od glavnih neprijatelja obrazovanju, promjene i inovacije su
glavno  oruije profiv mje zato Sto wrufi ruting,  oslobada energifu, imaginaciju
traganje (Pedagoika enciklopedija).

Tnovacija u skoli u Sirem smislu predstaviia novi nacin pristupa ili yeSavanja problema u
nafrazlicitiitm podrucijima odgojno-obrazovhog rada U wiem smisly rijeci, inovacija se
smatra primjenom prethodnih iskustava, dakle, poznatih riesenja koja nisu primjenjivana u
konkretnoj sredini, a mogu doprinjeti unapredenju odgojno-obrazovnog procesa.

Moguicnosti rada na fnovacijama mogu biti kako na razini predmeta, tako [ u segmentima
odgoja i obrazovanja na nivou skole.

Inevacija podrazumijeva projekt koji ce saliniti sholski tim (direkior, pedagog, nastavnici,
uéeniel [ roditelji...) sa kompletnom pratecom dokumentacijom.

Projelt sadrii: naziv inovacije, segmente u kojima de se inovacija realizivafi, nositelje
realizacife, i vremenski okvir.

21



Broj 3 - Strana 172

SLUZBENE NOVINE

KANTONA SARAJEVO

Cetvrtak, 30. januara 2020.

Sa inovacijom se prethodno upoznaju strucni akiivi [ nastavnicko vijeée.

Projeldi inovacije mogu biti:
- inoveativat oblict rada, tehnike | metode u nastavi:
- rad sa uéenicima | ucenichim organizacijama;
- Strucno usaviSavanje nastaviika s ciljem unapredenja nastavnog procesa;
- partnerstvo sa roditeljima i lokalnom zajednicom.
Inovacija shZi necemu bolje nego prijainje rjefenje, organizaciju koja omoguéuje efikasnije
dielovanje svih sudionika.
Projekie inovacije odobrava nastavnicho vijece Skole, a nazivi inovacija sa rokovima za
njthovu realizaciju upisuju se u godisnji program rada Skole.

5.3. Okvirni program rada odjeljenjskih zajednica

U ovom dijelu planivati sadvZaj, vrijeme, ciljevi i nadin realizacije sadriaja rada odieljenjskih

zajednica

IV razred:

{Tabela 27.)

Mjesec

Sadriaj Tema

Cilj

Nadéin realizacije

Septembar

Oktobar

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

V razred:

(Tabela 27a.)

Mjesec

SadrZaj/ Tema

il

Nadin realizacije

Septembar

Oktobar

Napomena: Planirati za sve mfesece u godini.

VIrazred:

{Tabela 27b.)

Mjesec

SadrZaj Tema

il

Nadin realizacije

Septembar

Oktobar

Napomena: Planivati za sve mjesece u godini.
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VII razred:
(Tabela 27c.)
Mjesec SadriajTema Cilj Naéin realizacije
Septembar
Oktobar

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

VIII razred:
{Tabela 27d.)
Mjesec Sadriaj Tema Cilj Nadin realizacije

Septembar

Oktobar

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

IX razred:
(Tabela 27e.)
Mjesec Sadr¥aj Tema Cilj Nadin realizacije

Septembar

Oktobar

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

5.4.  Plan i program struénog usavrsavanja

Ovaj dio godisnjeg programa rada §kole treba da sadizi:
- Plan rada sa pripravaicime,
- Plankolektivnog struénog usavriavanja,
- Plan individualnog strucnog usavriavanja.

U tabelu 28. upisati podathe o radu s nastavnicima pripravaicima.
{Tabela 28.)

. Ime i prezime . Ime i prezime God.staza Pripravnicki staZz
o - Nastavni -
-2 nastavnika et mentora 1 steCeno | mentora u Eetak setak
pripravnika P struéno Zvanje nastavi poce ZEVISC
1.
2.
3.
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U tabeli 29. saciniti plan izvoedenja ogle dnih ili ugle dnih nastavnih sati, te u tabelf 29a. spisak
tema § imena realizatora koji e te teme realizivati na sjednicama strucwih organa Skole u

okviry strué nog usavrsavanja.
{Tabela 29.)

Termin za ogledni ili ugledni nastavni sat
IME I PREZIME MIESEC Gared NASTAVNI
X |xt|xo|m|m|i|v FREDMET

(Tabela 29a.)
Termin realizacije tema za struéne usavriavanje
DMETPREZIME MIESEC —y
Oblast natin Naziv teme
X | XU |Xo | IT (I (IV | V realizacije

5.5. Plan slobodnih aktivnosti (izvannastavnih aktivnosti, sekcija)

U tabeli 30. planivaju se osnovei elementi slobodnih aktivhosti. Za svaku slobodnu akitvnost
potrebno je da nastavnici rukovodioci saéine godisnji plan i program rada wvaavaiuci
osHovia nastavna nacela.

{Tabela 30.)
= NAZIV SLOBODNE Broj grupa Broj | Sedmieni | Godisnji |1 ‘?relz.‘me
= AKTIVNOSTI (sekeije) | I-IV | V-VIIL [ uéenika | fond sati | fond sati a?(o?lteja.

tivnosti
A KULTURNO-UMJETNICKE
1.
2.
3.
B TEHNICKE I NASTAVNE
1.
2.
3.
(% SPORTSKE
1,
2,
3,
D OSTALE
1.
2.
3.
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Skolska takmicenja planiraju se tako da se mogu realizivati najkasnije do kraja marta tekude
godine kako bi se Shole mogle wkljuéiti na visu razinu takmiéenja. Obaveza Skola je
ukljucivanje strucnih akitiva nastavaika u pripremu | realizaciju takmicenja kako to ne bi bila
stvar pojedinih nastavaika 1 strucnih saradnika.

{Tabela 31.)

Razredi i odjeljenja koji | Okvirmno vrijeme | Odgovorna osoba zaduZena

Naziv takmicenja uéestvuju u takmicenju takmicenja za provodenje takmicenje

5.6.0Okvirni plan izleta, posjeta, ekskurzija ucenika i struc¢nih ekskurzija
uposlenika

Planiranje izvesti prema Pravilniku o organizaciji i1 realizaciji izleta, studijskih posjeta,
ekshurzija, kampovanja/logorovanja, drusiveno korisnog vada [ drugih oblika obrazovino -
odgojnog rada

{Tabela 32.)

Okvirno
vrijeme Mjesto
od do

Posebni oblici odgojno
chrazovnog rada

Odgovorna

osoha Cilj

Izlet

Posjeta

Skola u prirodi

Ekskurzija ut enika

Struéna ekskurzija
zaposlenika

Studijska posjeta

Kampovanje/logorovanje

Drugtveno koristan rad

Drugi oblici

5.7. Plan smjena, rasporeda radnog vremena i deZurstva za zaposlenike skole

Raspored smjena

{Tabela 33.)
Smjena Razredi i odjeljenja Podetak Kraj Napomena
(ravesti koji vazredi [ fReavesti de Ii se smjene Folivajui u
I odjeljenja pohadaju I, a kofim vremenskim ntervalima sa
koji 1l smjern) obrazioZenjem za takvu odivk)
11
Medusmjena
5.8. Radno vrijeme zaposlenika (osim nastavnika)
{Tabela 34.)
Radna pozicija Radno vrijeme
od do
Direktor gkole
Pomoénik direktora
Pedagog
Sekretar
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Bibliotekar

Administrativine finansijski radnik
Domar

LoZat

Noéni tuvar

Radnici na odrZavanju €istoce

Puno dnevno radno vrijeme za sve zaposlewike iznosi 8 sati o Gemu treba vodili racuna
prilikom planiranja radnog veemena. Izuzelak je loZad kojemu se u vrijeme grijne sezone
moze planivati { drugacije radno viijeme s tim da u toku radne sedmice ne moge iznosti vise
od 40 sati. Pavzu planivat u skiadu sa zakonom o radu.

Dezursvo se planira u skladu sa wvietima rada skole. U godisnji plan i program rada upisuju
se imena I prezimend nastavnika, dan u sedmici [ tacno vrifeme deZurstva.

5.9. Deiurstvo
{Tabela 35.)

Ime i prezime nastavnika ili

F Dan u sedmici Vrijeme deZurstva
drugog zaposlenika

6. KOMUNIKACIJA S JAVNOSCU

6.1. Saradnja sa zajednicom

Planirati saradnju sa institucijama kulture, viasti, informiranja, bibliotekama, zdravstvenim
ustanovama udrZenjima, NVO itd u zajednici kao § sadvZaj 1 nadin saradnje.
{Tabela 36.)
Naziv institucije Nadin saradnje Sadr¥aj

6.2. Javne manifestacije

U tabeli 37. planirati obiljeZavanje znad ainih dogadaja za $kolu, opéinu, Kanton, Federaciju,
drzavi, kao i obiljeZavanje vierskih i drugih praznika prema Nastavnom kalendaru.

{Tabela 37.)

Manifestacija Datum Mjesto Sadriaj
Svjetski dan uéitelja
Dan drZavnosti
Nova godina

Dan nezavnosti
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7. PROGRAMI RADA STRUCNIH ORGANA, RAZREDNIKA,
DIREKTORA, POMOCNIKA DIREKTORA, STRUCNIH SARADNIKA I
SARADNIKA

7.1. Nastavni¢ko vijede

Planirati broj sjednica | sadrigie prema odredbama vaZeceg zakona vodeéi ratuna o
vremenskoj distribuciji.

{Tabela 38.)
Mjesec Sadriaj rada Napomena
Npr. Razmatranje prijedloga GPP-a
VIII Razmatrarje prijedloga strunog usavr§avanja i...
X
X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.
7.2.  Odjeljenjska vijeéa
U sadrZaju rada naznatiti zajednicka pitanja o kojima ce se raspravijati na odjeljenjskim

vijecime. Sadriaj rada treba biti u furkciji poboliSanja wuspjeha uéenika u ucenju i viadanju i
medusobih odnosa u §koli. Odredije se broj sastanaka u godini (najmanje 3).

(Tabela 38a.)
Mjesec Sadriaj rada Napomena
VIII
X
X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

7.3. Strucni aktivi

U sadvZaju rada planirali zajednicke zadatke za sve dktive kao $to su: zajednicko globalno
planiranje nastavnog gradiva, $kolskih zadaca, kovistenje udEbenika 1 struéne literature...
Pored toga aktivi vise analizu godisnjih | mjesecnih planova rada, analizu strucnog
usvrsavanja, oglednih i uglednih nastavnih sati, izraduju plan realizacije skolskih takmicenja,
zajednicki izraduju ZOT.. Takoder je porebno planivati i broj sastanaka u toku godine.
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(Tabela 38b )
Mjesec Sadriaj rada Napomena
VIII
IX
X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.
7.4. Razrednik

Saciniti zajednichi globalwi program rada po mjesecima za sve razrednike.

(Tabela 38c.)
Mjesec Sadriaj rada Napomena
VIII
X
X

Napomena: Planirali za sve mjesece u godini.
7.5. Direktor

U tabelama 38d., 38e., 38f, 38g. i 38h. saciniii program rada po mjesecima za direkiora,
pomocnika direktora, pedagoga, bibliotekara, sekretara $kole, ali § drugih strucnih saradnika
I saradnika koji su zaposlent u Skoli dodajuci nove tabele mumerisane na isti naci. U sadriaju
rada navesti poslove | radne zadathe koji proisticu iz vaZeéeg zakona, ali i druge poslove i
racdne zadatke koji se planivaju provesti u toku Skolske godine. Napomena o realizaciji se vodi
nakon provedbe odredene akitivnosti, odnosno poslova i vadnih zadataka

(Tabela 38d.)
Mjesec Sadriaj rada Napomena
VIIT
X
X
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Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

7.6.

Pomoc¢nik direktora

(Tabela 38e)

Mjesec

Sadriaj rada

Napomena

VIII

IX

X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

7.7

Pedagog $kole

(Tabela 38f)

Mjesec

Sadriaj rada

Napomena

VIII

IX

X

Napomena: Planivati za sve mjesece u godini.

7.8.

Bibliotekar

(Tabela 38¢)

Mjesec

Sadriaj rada

Napomena

VIII

X

X

Napomena: Planirali za sve mjesece u godin.
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7.9. Sekretar §kole
(Tabela 38h.)

Mjesec Sadriaj rada Napomena

VIII

X

X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

7.10. Samostalni referent za plan i analizu

(Tabela 38i.)
Mjesec Sadriaj rada Napomena
VIII
X
X
Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.
8. PROGRAM RADA VLIECA UCENIKA
(Tabela 39.)
Mjesec Sadriaj rada Napomena

IX

X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.
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9. PROGRAM RADA VIJECA RODITELjA

{Tabela 40.)

Mjesec Sadriaj rada Napomena

IX

X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

10. PROGRAM PREVENCIJE MALOLjETNIéKE DELINKVENCIJE

{Tabela4l)

. g Nositelj

Mjesec Sadriaj rada aktivnosti Napomena
IX
X

Napomena: Planirati za sve mjesece u godini.

11. PRILOZI
1. Evidentmi list (tabele 1.1.11.2)
2. Cetrdesetosatna radna sedmica (tabele 2.1 2.2.)
3. Nastavni kalendar
4. Raspored ¢asova
5. Plan pismenih provjera iz svih nastavnih predmeta preme nastavmim

planovima i programima
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1. EVIDENTNI LIST - NASTAVNICI

(Tabela 1.1.)
i g
o o\ EE ol g Rad u drugoj §koli u okviru nastavne norme
H |85l ¢
'z | IMEIPREZIME E§ = “E“é é.g ® ‘é
5 NASTAVNIKA Zawsemaskola, | 2 o; [Nastavnipredmethoiif S |3 5|5F £ £
5 (redoslijed kao u akadenija, fakultet | 2~ predaje z |5k Eﬁ g g Braj
o | ;
rasporedu &asova) éﬁ -§n -;g ,B-E E = Naziv skole fiE
= o |BElgE o
2 E|EsfEe B
Z 2 2 =
1
2]
3
4
5
6]
7]
8
9,
10]
11]
12]
13]
14]

NAPOMENA: Poslije navedenih nastavnika koji rade u maticnoj skoli podvidi debelju liniju i navesti nastavnike iz drugih skola koji dopunjavaju normu
ili izvode ¢asove preko norme. Na kraju tabele iskazati zbir, a redoslijed nastaviika ftreba da prati redostijed iskazan u tabeli 40-satne radne sedmice
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1. EVIDENTNI LIST - OSTALI ZAPOSLENICI

(Tabela 1.2.)
- el Rad u drugoj §koli u okviru punog
o o s = é radnog vremena
5 c = & 2:2
= 24 E s gk e
o >. Poslovi koje = g 55
% | mErprEzmp | | Fameadols ) Sef lpienicobaiaii] % | 3 Eé; z 5
k- lja, B i b =E 25 : da
e ca =l E = = Naziv skole Broj sati
g7 & : g g 2
£ £ =3
2 g 5 58
£ @ 2

A [RUKOVODNI RADNICI I STRUCNI SARADNICL

B |[RADNICI TEHNICKE, HIGIJENSKE 1 SIGURNOSNE SLUZBE
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2. CETRDESETOSATNA RADNA SEDMICA - NASTAVNICI

Tabela 2.1.
o | B e
; HHEE
¥ = ozl =
: HHEE
g E 2 E gi| 7
N 3 el 5
g 3 512 = E
3 4 5 6 7 8 9 |10 |11 |12 (13| 14 15| 16 | 17 [ 18 | 19 [ 20 [ 21 | 22 | 23 | 24
1,
2
3,
4,
5
6,
7
8,
9
10,
11,
12,
j ih sati odredenog g predn Izrady je se vrsi na sljedeci
nacin; 40 se dijeli sa nastavnom normom prema NPP i dobijeni broj mnoi sa brojem redovnil ih sati koje ik izvodi = broj sati u toku radne sedmice.

Npr: 40:21=1,905. Broj 1,905 se mnoZi sa brojem redovnih nastavnih sati koje nastavnik izvedi u $koli. Ake jeto u ovom sluéaju, npr. 18 (tri ¢asa manje od
nastavne norme) onda ¢e broj sati u okviru €etrdesetosatne radne sedmice iznositi 34,285 ili zaokrui 34.3 od 85,75% sedmiéne radne norme.
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3. CETRDESETOSATNA RADNA SEDMICA - OSTALI ZAPOSLENICI

(Tabela 2.2.
o~ s '§ g i Radno wrijeme| 2 ;g.n\n
3 Posao koji Zavriena Stefie“ TR E § E .S =
§ | METPREZIME | pavlja | skola/fakultet :gf;gz ?é“zog 23 5 gé
=% mg & % od do g ; 3
1.
2.
3.
4.
5.
4.
7.
8.
9.
10.

3. NASTAVNI KALENDAR skolama dostavlja Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade Kantona
Sarajevo i isti treba biti prilog Godisnjeg programa rada fkole.

4. RASPORED CASOVA nastavnitko vijece donosi prije pofetka kolske godine i sastavni je dio
Godinjeg programa rada skole.

5. PLAN PISANIH PROVJERA I7Z SVIH PREDMETA (u kojima se vrfi pisano provjeravamnje) za cijelu
Skolsku godimu potrebno je uraditi na sjednicama Struénih aktiva i usaglasiti na sjednici Nastavnickog
vijeca.

Napomena za paralelne osnovne $kole:

Paralelne osnovne skole imat ¢e potrebu prilagodavanja odredenih tabela specifi¢nim uvjetima rada. Redni
broj tabela, radi pracenja treba da ostane isti kao u Metodologiji, a po potrebi se mogu dodavati tabele

oznacene, pored brojai oznakama a, b, c itd.
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BOSNA T HERCEGOVINA 0848
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
KANTON SARAJEVO
OPCINA
NAZIV SKOLE
Mati¢na knjiga broj
olD
(Sjediste)

UVJERENJE

0O ZAVRSENOM RADNOM OSPOSOBLIAVANIU
NAKRAJU( )RAZREDA/NIVOA

Prezime 1 ime ucenika

ime oca i majke

roden godine umjestu opéina
drzava drzavljanin
pohadao je skolske godine razred/mvo radnog osposobljavanja i1 postigao sljedeci
uspjeh:
PREDMET OPISNA OCJENA

OPIS POSTIGNUCA UCENIKAACE NA KRAJU () RAZREDA/NIVOA

Sticanjem obrazovanja iz prethodnog stava ne stice se srednja stru¢na sprema.

Vladanje: Djelovodni broj:

: godine. M.P.
Razrednik Direktor gkole



